UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HA TINH Doc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 2282/QP-UBND Ha Tinh, ngay 20 thang 7 nam 2020
QUYET PINH

Vé viéc cong bd Danh muc va Quy trinh ndi bp thii tuc hanh chinh
thudc tham quyen quan ly cia nganh Tai chinh ap dung tai
UBND cap huyén trén dia ban tinh Ha Tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cir Ludt Té chize chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015;

Can cir Nghi dinh so 63/2010/NP-CP ngay 08/6/2010 cia Chinh phu vé
kiém soat ths tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 cua
Chinh phu vé sita doi, bé sung mét sé diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén
kiém soat thu tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh so 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 cia Chinh phu vé
thuc hién co ché mét cira, mgt cira lién thong trong gidi quyét thi tuc hanh
chinh;

Cén cir Thong tw s6 02/2017/TT-VPCP ngdy 31/10/2017 cia Bé trueng,
Chu nhiém Vin phong Chinh phii hwéng dan vé nghiép vu kiém soat thi tuc
hanh chinh;

Can cir Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Bé truéng,
Chu nhiém Van phong Chinh phii huwéng ddn thi hanh mét sé quy dinh cia Ngh;
dinh sé 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 cuia Chinh pha vé thuc hién co ché mét
cira, Mot cura lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh sé 209/0P-BTC ngay 13/02/2018 cua Bg trueng B
Tai chinh vé cong bo TTHC méi ban hanh linh vuc quan ly Cong sdn thugc
pham vi chize nang quan ly cua B¢ Tai chinh;

Xét dé nghj ciia Gidm doc S¢ Tai chinh tai Vin bdn sé 2594/STC-VP ngay
13/7/2020; S¢ Khoa hoc va Cong nghé tai Vin ban so 908/SKHCN-THC ngay
13/7/2020.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bb kém theo Quyét dinh nay Danh muc va Quy trinh ndi bo
14 (mum bén) tha tuc hanh chinh thugc tham quyén quan ly cia nganh Tai
chinh &p dung tai UBND cép huyén trén dia ban tinh Ha Tinh.

Piéu 2. Giao S¢ Tai chinh chu tri, phéi hop véi Vian phong Poan PBQH,
HDND va UBND tinh va cac co quan, don vi lién quan can ctr Quyét dinh nay xay
dung quy trinh dién ttr giai quyét thi tuc hanh chinh trén Hé thdng thdng tin Dich



vu cong truc tuyén cua tinh dé ap dung thdng nhat tai UBND cip huyén, cp xa
trén dia ban tinh Ha Tinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngdy ban hanh; thay thé Quyét dinh
s6 2416/QD-UBND ngay 26/8/2016 ctiia UBND tinh vé viéc cong bd thi tuc hanh
chinh thudc thdm quyén quan 1y cta nganh Tai chinh 4p dung tai UBND cép huyén
trén dia ban tinh Ha Tinh.

Piéu 4. Chanh Vin phong Poan PBQH, HPND va UBND tinh; Giam
dbc cac so; Thu trudng cac ban, nganh cap tinh; Giam ddc Trung tam Phuyc vu
hanh chinh cong tinh; Chu tich UBND cac huyén, thénh pho, thi xa va cac to
churc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhi€m thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhjn: KT. CHU TICH
-Nhu Dieu4; O CHU TICH
- Cuc Kiem soat TTHC, VPCP; \

- Chu tich, cac PCT UBND tinh;

- Ph6 CVP Tran Tuin Nghia;

- Trung tdm PV HCC tinh; alb
- Trung tdm TT-CB-TH tinh; LN

- Luu: VT, PC; i %}aﬂ

W 7 Quéc Vinh



DANH MUC VA QUY TRINH NQI BQ THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN QUAN LY
CUA NGANH TAI CHINH AP DUNG TAI UBND CAP HUYEN TREN DPIA BAN TINH HA TiNH
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 2282 /OP-UBND ngay 20 / 7/2020 ciia UBND tink Ha Tinh)

PHAN A. DANH MUC THU TUC HANH CHIiNH

s | Ténthii tuc hanh Thoi hap giai Pia dié[n thuc Phi, 12 phi Tén Y_BQPPLQquyRc‘_ﬁnh
chinh quyet hi¢n i ndi dung sira ddi
I Linh vuc quan ly Gia
- Thong tu sé 56/2014/TT-BTC ngay
28/4/2014 cua Bo truang Bo Tai chinh
huéng dan thuc hién Nghi dinh sé
177/2013/ND-CP  ngay 14/11/2013
cia Chinh phu quy dinh chi tiét va
o huong dan thi hanh mot sé diéu cua
Pang ky gi4 cia CAC ﬁg ani’]ézy x;;cn Trung tam Hanh Luat Gid;
1 | doanh nghiép thuoc : chinh cbng cap Khong - Thong tu s6 233/2016/TT-BTC ngay

pham vi cap huyén.

duoc day du hd
so hop I¢€.

huyén

11/11/2016 cua Bo truong Bo Tai
chinh stra d6i, bo sung mot sé6 biéu
ctia Thong tu s6 56/2014/TT-BTC;

- Quyét dinh s6 44/2017/QDB-UBND
ngay 13/10/2017 caa UBND tinh vé
viéc Quy dinh quan Iy nha nuéc vé gia
trén dia ban tinh Ha Tinh.

Linh vuc quan ly Cong san



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/tai-chinh-nha-nuoc/thong-tu-233-2016-tt-btc-sua-doi-thong-tu-56-2014-tt-btc-huong-dan-luat-gia-2016-334153.aspx

Mua sim tai san cong
phuc vu hoat dong cua
co quan, to chirc, don
vi trong truong hop
khéng phai lap thanh
du an dau tu.

30 ngay , ké tur
ngay nhan duogc
day du ho so hop
I3

Trung tam Hanh
chinh cong cap
huyén

- Luat Quan ly, str dung tai san cong;

- Nghi dinh sé 151/2017/ND-CP ngay
26/12/2017 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét mot sb didu cua Luat Quan ly,
sur dung tai san cong;

- Quyét dinh s6 50/2017/Qb-TTg
ngay 31/12/2017 cta Thu tuéng Chinh
phit Quy dinh tiéu chuan, dinh mac su
dung may moc thiét bi trong cac co
quan, to chirc, don vi;

- Nghi quyét 114/2018/NQ-HPND
ngay 13/12/2018 cta Hoi dong nhan
dan tinh quy dinh vé phan cap quan ly
tai san cong trén dia ban tinh Ha Tinh.

Thué tai san phuc vu
hoat dong cua co quan,
don vi.

30 ngay, ké tur
ngay nhan dugc
day du ho so hop
é.

Nhu trén

- Luat Quan ly, str dung tai san cong;

- Nghi dinh sé 151/2017/ND-CP ngay
26/12/2017 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét mot s6 diéu caa Luat Quan ly,
sur dung tai san cong;

- Nghi quyét 114/2018/NQ-HPND
ngay 13/12/2018 cua Hoi dong nhan
dan tinh quy dinh vé phan cap quan ly
tai san cong trén dia ban tinh Ha Tinh.



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/tai-chinh-nha-nuoc/nghi-dinh-151-2017-nd-cp-huong-dan-luat-quan-ly-su-dung-tai-san-cong-354145.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/tai-chinh-nha-nuoc/nghi-dinh-151-2017-nd-cp-huong-dan-luat-quan-ly-su-dung-tai-san-cong-354145.aspx

Chuyén doi cong niang
st dung tai san cong
trong truong  hop

30 ngay, ké tu
ngay nhan duoc

- Luat Quan ly, str dung tai san cong;
- Nghi dinh sé 151/2017/ND-CP ngay

khong thay déi do ?Aﬁy dahdsohop|  Nhutrén Khong | 26/12/2017 cua Chinh phi quy dinh

twong quan ly, st dung i (S:E'dtlﬁt Tgtszz (Cigenu cua Luat Quan ly,

tai san cong. ung 9.

VI A - Luat Quan ly, str dung tai san cong;

Thu hoi tai san con ‘ A ' .

trong (t’m,dng ahop i 7 _ Nghi dinh s& 151/2017/ND-CP ngay

giao quan 1y, st dung ngay nhan dugc chi tiét mot sé diéu cua Luat Quan Iy,

t3i sin cong tu nguyen day du ho so hop Nhu trén Khéng sir dung tai san cong;

tra lai tai san cho Nha | ¢ - Nghi quyét 114/2018/NQ-HPND

nuGe. ngay 13/12/2018 cua Hoi dong nhan
dan tinh quy dinh vé phan cap quan ly
tai san cong trén dia ban tinh Ha Tinh.

Thu héi tai san cong

trong truong hop thu 30 ngay, ké tir

hoi tai sin cong theo ngay nhé:n duoc

quy dinh tai cac diém v dd hd so ha . R .

a,b, ¢, d, d va e khoan Iéay u No so hop Nhu trén Khong Nhu trén

1 biéu 41 cua Luat| ~

Quan ly, sir dung tai

san cong.

‘ 7 30 ngay, ké tu
biéu chuyén tai san |ngay nhan dugc Nhu trén Khong Nhu trén

cong.

day da ho so hop
6.



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/tai-chinh-nha-nuoc/nghi-dinh-151-2017-nd-cp-huong-dan-luat-quan-ly-su-dung-tai-san-cong-354145.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/tai-chinh-nha-nuoc/nghi-dinh-151-2017-nd-cp-huong-dan-luat-quan-ly-su-dung-tai-san-cong-354145.aspx

30 ngay, ké tur
ngay nhan duoc

7 Ban tai san cong. ddy di hd so hop Nhu trén Khong Nhu trén
&.
Ban tai san cong cho| 07 ngay lam Nhu trén Khdng - Luat Quan ly, str dung tai san cong;
nguoi duy nhat theo viéc, ke tir ngay - Nghi dinh s 151/2017/ND-CP ngay
quy dinh tai khoan 2| nhan duoc day du 26/12/2017 cua Chinh phi quy dinh
8 |Diéu 25 Nghi dinh $6 | ho so hop I¢. chi tiét mot s6 diéu caa Luat Quan ly,
151/2017/ND-CP ngay st dung tai san cong.
26/12/2017 cua Chinh
phu.
9 | Hiy bé quyét dinh ban | 07 ngay Iam viéc, Nhu trén Khong Nhu trén
dau gia tai san cong. ké tr ngay nhan
dugc day du ho
so hop I¢€.
- Luat Quan ly, str dung tai san cong;
- Nghi dinh s 151/2017/ND-CP ngay
. 2 e 26/12/2017 cua Chinh phu quy dinh
‘:’Oa ng:ry]/ i k?[ugé chi tiét mot s6 diéu caa Luat Quan ly,
10 | Thanh ly tai san cong. Jay nhe ' Nhu trén Khéng st dung tai san cong;

day da ho so hop
16.

- Nghi quyét 114/2018/NQ-HDND
ngay 13/12/2018 cua Hoi dong nhan
dan tinh quy dinh vé phan cap quan ly
tai san cong trén dia ban tinh Ha Tinh.



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/tai-chinh-nha-nuoc/nghi-dinh-151-2017-nd-cp-huong-dan-luat-quan-ly-su-dung-tai-san-cong-354145.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/tai-chinh-nha-nuoc/nghi-dinh-151-2017-nd-cp-huong-dan-luat-quan-ly-su-dung-tai-san-cong-354145.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/tai-chinh-nha-nuoc/nghi-dinh-151-2017-nd-cp-huong-dan-luat-quan-ly-su-dung-tai-san-cong-354145.aspx

11 |Tiéu hay tai san cong. |30 ngay, ké tur Nhu trén Khong Nhu trén
ngay nhan dugc
day du ho so hop
&.
Xa ly tdi san| 30 ngay, ké tur
cong truong hop bi | ngay nhan dugc A A .
12 mt. bi hiy hoai cip | day dit hé so hop Nhu trén Khong Nhu trén
huyén €.
. . - Luat Quan ly, str dung tai san cong;
. .. .| 30 ngay, ke tt A ' s
Thanh toan chi phi co ngay %h{in gu,olé - Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay
13 [lién quan den viéc xu ly ' ' Nhu trén Khéng 26/12/2017 cua Chinh pha quy dinh

tai san cong.

day du ho so hop
6.

chi tiét mot s6 diéu caa Luat Quan ly,
st dung tai san cong.

UY BAN NHAN DAN TINH



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/tai-chinh-nha-nuoc/nghi-dinh-151-2017-nd-cp-huong-dan-luat-quan-ly-su-dung-tai-san-cong-354145.aspx

PHAN B: NOI DUNG QUY TRINH NOI BQO THU TUC HANH CHINH

I. LINH VUC QUAN LY GIA
1. Ping ky gia cia cac doanh nghiép thudc pham vi cap huyén

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.TC-QLG.01

2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC

I. Céc ca nhan san xuat, kinh doanh c6 tru sé chinh trén dia ban déi véi
hang hda, dich vu thuc hign binh 6n gia nhw sau:

1. Xdng, dau thanh pham tiéu thu noi dia & nhiét do thuc té bao gom: Xing,
dong co (khong bao gém xing may bay) dau hoa, dau diezen, dau mazut.

2. bién ban lé.
. Khi dau mo hoa long (LPG).
. Phan dam URE, phan NPK.
. Thuéc bao vé thuc vat, bao gom: Thudc trir sau, thudc trir bénh, thudc trur

o~ w

Co.
. Vic xin phong bénh cho gia suc, gia cam.
. Mubi an.
. Stra danh cho tré em dudi 06 tudi.
. Puodng in, bao gom: Puong trang va duong tinh luyeén.
10. Théc, gao té thuong.
11. Thudc phong bénh, chita bénh cho nguoi thudc danh muc thude chira
bénh thiét yéu st dung tai co s& kham bénh, chita bénh theo quy dinh cua phap
luat.

O 00 N &

I1. Céc to chirc san xuat, kinh doanh c6 tru sé chinh trén dia ban déi véi
hang hda, dich vu thuc hién binh 6n gia nhw sau:
1. Khi dau mo héa 1ong (LPG).
2. Phan dam URE, phan NPK.
3. Thudc bao vé thuc vat, bao g@)m: Thudc trir sdu, thudc trir bénh, thude trix
co.
. Viic xin phong bénh cho gia suc, gia cam.
. Muéi an.
. Sira danh cho tré em duéi 06 tudi.
. Puong an, bao gdm: Pudng tring va dudng tinh luyén.
8. Thoc, gao té thuong.

~N O O b~

2.2 | Céach thac thuc hién TTHC:
Nop hd so truc tiép hodc qua duong buu dién hoic qua thu dién tir dén Trung tam
Hanh chinh céng cap huyén.

N A A A . Ban .
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh Ban sao
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- | Cong van g Biéu miu ding ky gia, theo mau X
BM.QLG.01.01;

- | Bang dang ky gia cu thé, theo mau BM.QLG.01.02; X

- | Thuyét minh co cau tinh gia hang hda, dich vu dang ky gia, X
theo mau BM.QLG.01.03;

- | 01 phong bi c6 dan tem, ghi rd: tén, dia chi cua t6 chuc, ca X
nhan, ho tén va sé dién thoai cua ngudi tryc tiép cé trach
nhiém cua don vi.

* Liew y khi nép hé so:

+ Néu nép ho so truc tiép tai Trung tam Hanh chinh céng cdp huyén, truong hop
yéu cau ban sao thi kém theo ban géc dé doi chiéu;

+ Néu nop ho so qua dwong buu dién thi nép bdn sao cé chirng thuwc cia co quan
c6 tham quyén;

+ Néu ndp ho so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh.

2.4

S6 lrgng ho so: 01 (bo)

2.5

Thai han giai quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc day du hd so hop 18.

2.6

Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tdm Hanh
chinh cong cap huyén.

2.7

Co quan thuc hién: UBND cip huyén

Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: UBND cé4p huyén
Co quan dwoc ity quyén: Khong

Co quan phéi hop: Khong

2.8

Péi twong thuc hién TTHC: T6 chuc, ca nhan.

2.9

Két qua giai quyét TTHC: Luu hd so hodc vin ban tra 16 trong truong hop Biéu
mau ding ky gia co ndi dung chua rd hodc can phai giai trinh vé céc yéu tb hinh
thanh gid tang hoac giam

2.10 | Quy trinh xir ly cbng viéc:
TT Trinh tw Trach nhiém | Thoi | Biéu mau/Két qua
gian

T6 chirc, ca nhan nop ho so tai Bo | To chuc/ ca Gid | Mau 01, 02 (néu
phan TN&TKQ - Trung tam nhan, hanh | c6), 06 va ho so
Hanh chinh céng cip huyén. Can | Céng chirc chinh | kem theo muc 2.3
bo TN&TKQ kiém tra hd so: TN&TKQ
+ Néu hod so day du, hop 1é thi

B1 | lam thu tyc tiép nhan hd so va hen

ngay tra két qua.

+ Néu hd so chua day du hoic
khong hop 18 thi yéu cau to churc,
ca nhan bd sung, hoan thién hod
SO.
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B2 Chuyén ho so cho phong chuyén | Coéng chiic 0,5 | Mau 01, 05 va Ho
mon xu ly. TN&TKQ ngay | so theo muc 2.3
Duyét ho so, chuyén cho chuyén |  Lanh dao 05 | Mau 01, 05 va Hb

B3 |vién xu ly cong viéc hoac Lanh | phong chuyén | ngay | so theo muc 2.3
dao phong xtr ly cong viéc. mon
Xt ly hd so:

- Truong hop Biéu mau dang ky

gia c6 noi dung chua rd hoic can

phai giai trinh vé cac yéu té hinh

thanh gia tang hoac giam, thong

bao bang vin ban cho c& nhan bo

sung, giai trinh. Néu bd sung giai

trinh day du thi téng hop trinh

lanh dao huyén xem xét.

Neéu kh‘ong b? sunvg, qlal tr|nh ) ’ Miu 05:

duoc thi du thao Van ban tra loi Cong chuc N B ,
. ~ X . , ) \ .| HO so hoac du thao

B4 | trinh lanh dao phong Ky nhay. | dugc giao xi | 02 ngay A

2 = . LA van ban tra loi
Chuyeén sang thuc hién buac 5. ly ho so
- Truong hop, hd so dap ung yéu
cau thi téng hop trinh lanh dao
huyén xem xét.
Lueu y: Triong hop can lay y kién
cua cac phong, ban lién quan thi
thyc hién viéc lay Y kién, trén co
s¢ ¥ kién cua cac phong, ban va
ho so theo muc 2.3 dé tham muu
gidi quyét TTHC. Thoi gian ldy ¥
kien 0,5 ngay lam viéc.

Lanh dao 05 | Mau 05 va dong y

B5 Lanh dao phong xem xét, ky | phongchuyén | ngdy |cap nhat ho so

nhay. mon hoac Van ban tra
loi da ky nhay.
Lanh dao | 01 ngay | Mau 05 va Péng y
gg | LAnh dao UBND cap huyén xem | UBND cép cap nhat luu hd so
xét, ky duyét. huyén hoac Van ban tra
loi da ky
A . an th 0,5 Mau 05: 06:
Phat hanh van ban va tra két qua | o0 ¥ \ s .
A £ . UBND cap ngay | Thong bao cho bo
cho Trung tdm HCC cap huyén. . . ) X
N o N huyén; Cong phan TN&TKQ ho
B7 - TH ho so dap rng yéu cau thi . 5 e e
A g e e chtc dugc so dang ky gia da
luu ho so dang ky gia va ket thac . A N N
giao xu ly ho duoc cap nhat, Iuu

xu ly trén trang Dich vu cong.

SO

trr hoac Van ban
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tra loi da ky dong
dau.

Cong chuc Gio Mau 01, 06;
TN&TKQ, t6 | hanh | Théng bao cho tb
B8 | Trakétqua cho té chirc ca nhan chizc, canhan | - chinh ch}’rc h~6 so dang lfy
gia da dugc cap
nhat luu trr hoac
Van ban tra loi
* Trieong hop hé so qud han xir Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truéc ngay
hét han xit Iy, co' quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay trd
két qua theo mdu 04 chuyén sang Bé phdn TN&TKQ dé guri cho té chirc, ca nhan.
3 | BIEU MAU
0
Mau 01 M3u 01.docx
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
IEH
Mau 02 M3u 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
Iﬂﬂ
Mau 03 Mau 03.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
)
Mau 04 Mau 04.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
Iﬂﬁ
Mau 05 M3u 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
Iiﬁ
Mau 06 M3u 06.docx
S6 theo ddi ho so
=
BM.QLG.Ol.Ol o 3 BM.QLG.01.01.docx
Cong van gul Biéu mau dang ky gia
e
BMQLGO].OZ . i BM.QLG.01.02.docx
Bang dang ky gia cu theé
BM.QLG.01.03 | Thuyét minh co ciu tinh gia hang hoa, dich vu dang ky gia
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@H

BM.QLG.01.03.docx

4 |HOSOLUU

- | Mau 01; 02; 03; 04 (néu co); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ tai Trung tdm Hanh
chinh cong cap huyén. Mau 01, 05 luu theo ho so;

- | H so dau vao theo muc 2.3;

- | Van ban tra 101 trong treong hop Biéu mau ding ky gia c6 ndi dung chua rd hodc
can phai giai trinh v& cac yéu tb hinh thanh gia tang hoic giam.

Ho so duogc luu tai Phong chuyén mén xt ly chinh tryc tiép trong thoi gian 02 nim. Sau
d6, chuyén hd so vé phong Luu trit cia co quan dé luu trit theo quy dinh hién hanh.
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II. LINH VU'C QUAN LY CONG SAN
1. Mua sam tai san cong phuc vu hoat dgng ciia co' quan, to chire, don vi trong
trwong hop khéng phai lap thanh dy an dau tuw.

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.TC-CS.01
2 | NQI DUNG QUY TRINH
Diéu kign thyc hign TTHC: o ‘
Tai san cong c6 gia tri tir 100 triéu dong dén 500 triéu dong/01 don vi tai san hoac
51 01 g6i mua sam (Khong bao gom tai san la tru so lam viéc, co sd hoat dong su
"~ | nghiép, xe 6 t,c“), tai san thuoc danh muc mua sam tap trung cia tinh, tai san phuc vu
nhiém vu quoc phong, an ninh, trat tu, an toan xa hoi cua cac don vi luc luong vii
trang nhan dan dong trén dia ban tinh).
Céach thic thuc hign TTHC: ’
2.2 | Nop ho so truc tiep hodc guri qua dudng buu dién den Trung tam Hanh chinh cong
cap huyén.
. A A AL Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh .
_ | Vanbéan dé nghi cua co quan, to chic, don vi 6 nhu cau mua X
sam tai san.
- | Van ban dé nghi ctia co quan quan ly cap trén (néu co). X
_ | Danh myc tai san dé nghi mua sam (Chung loai, s6 lugng, gia y
du todn, nguon kinh phi).
C6 van ban tham dinh gia ciia cong ty tham dinh gia hoic bao
- | gid cua it nhat 03 nha cung cap. X
_ | Cac ho so khéc 6 lién quan dén dé nghi mua sam tai san y
(néu co)
* Luu y khi ngp hé so: ) )
+ Neu ngp ho so tryc tiep tai Trung tam Hanh chinh cong cap huyén truong hop
véu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu;
+ Neu ngp ho so qua dwong buu dién thi ngp ban sao co ching thyc cua co quan
co tham quyén.
2.4 | S6 lwong hd so: 01(bd)
2.5 | Thai han giai quyét: 30 ngay, ké tir ngay nhan du hd so hop 18.
2 | Pia diém tiép nhan hé so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tim Hanh

chinh céng cap huyén.




16

Co quan thyc hign: UBND cép huyén ,
Co quan c6 tham quyen quyét dinh: UBND cap huyén

2.7 | co quan dwgc iy quyén: Khong
Co quan phoi hgp: Khong
2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: Co quan, t6 chic, don vi ¢4 nhu cau mua sam
29 Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh ciia UBND cép huyén vé mua sam tai san
"“ | hoac Van ban thong bao khong du dieu kién mua sam tai san.
2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc:
T Trinh tu Trach Thot 1 gigy mau/Kkét qua
nhi¢m gian
T6 chuc, ca nhan nop ho so tai
Bo phan TN&TKQ - Trung tam
Hanh chinh cong cap huyén..
Can bd TN&TKQ kiém tra ho | -z , . ,
T6 chuc/ ca x I
SO A s Mau 01, 02 (néu c0),
£ A A , ~ 1a nhan, Gio hanh N
Bl | - Néu ho so day du, hop I€ lam R , . 06 va ho so theo muc
, £ A A : Cong chuc chinh
thu tuc tiep nhan ho so va hen 2.3
o pva LAr iz TN&TKQ
ngay tra ket qua.
- Néu ho so chua day du, hop 1¢
thi yéu cau to ch@c, ca nhan bho
sung, hoan thién ho so.
gy | Chuyén ho so cho phong chuyén | Cong chuc | 0,5ngdy | Mau 01, 05 va Ho so
mon xur ly. TN&TKQ theo muc 2.3
ap WA 2 R Lanh dao
Duyet ho so, chuyén cho chuyen | =, .| MAu 01, 05 va Hb so
B3 | vién xur ly cong viéc hoac Lanh A 01 ngay
. o A o chuyén theo muc 2.3
dao phong xt ly cong viéc. 2
moén
Tham dinh ho 50 Mau 05 va Dy thao
- Truong hop ho so khong déap Vén ban théng bao
ung yéu cau du thao Van ban khong du diéu kién
thong bdo khong du diéu kién mua sam hoac Vin
mua sam trinh lanh dao phong ban trinh 1anh dao
Ky phay. Chuyén sang thuc hi¢n Cong chitc UBND cap huAy¢n de
buoc 5. . N nghi phé duyét mua
B4 . A s .| dugcgiao | 22ngay | 2 L L 0T,
- Truong hop ho so can giai | _, =~ % sam tai san da ky
xu ly ho so

trinh va b6 sung thém, théng béo
bang van ban cho c& nhan bo
sung, giai trinh.

+ Néu b6 sung giai trinh day du
thi ban hanh Vian ban trinh
UBND cap huyén dé nghi phé

nhay kém theo du
thao Quyét dinh phé
duyeét.

- Vin ban cho y kién
cua cac phong, ban
lien quan (néu co)
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duyét mua sam tai san kém du
thao Quyét dinh; Chuyén sang
thuec hién buoc 5.

+ Néu khéng bé sung, giai trinh
duoc thi du thao Van ban théng
béo khong du diéu kién mua sim
trinh 1anh dao phong ky nhay.
Chuyén sang thuc hién buéc 5.

- Trudng hop, hd so dap ung yéu
cAu thi du thao Van ban trinh
UBND cip huyén dé& nghi phé
duyét mua sam tai san kém du
thao Quyét dinh, trinh lanh dao
phong ky nhay. Chuyén sang
thuc hién buoc 5.

Luu y: Truwong hop can ldy y
kien cua cac phong, ban lién
quan thi thec hién viéc ldy y
Kién, trén co s¢ y kién cua cac
phong, ban va hé so theo muc
2.3 @ tham muu gzal quyet
TTHC. Thoi gian lay y kién
khdng qua 5 ngay lam viéc.

Mau 05 va Vin ban
trinh  UBND  cap
huyén dé nghi phé
duyét mua sam tai

Trinh 1anh dao phong xem xét Lal;]}} dao san kem theo dy thao
B5 | két qua giai quyét TTHC pnong 03 ngay | Quyét dinh phé duyét
chuyén oo T
mon mua sam tai san da
ky nhay hodc Vin
ban thdng bao khéng
du diéu kien mua
sam tai san.
Mau 05;
Quyét dinh phé duyét
Phé duyét két qua giai quyét| Lanhdao | muasam tai san hogc
B6 i UBND cap | 03ngay | Van ban thong bao
TTHC R n » o aiA A
huyén khong du dieu kién
mua sam tai san da
ky
Phat hanh vin ban va gui két| Vin thu Mau 05, 06;
B7 |qua vé Trung tdm HCC céap | UBND cap | 0,5ngay | Quyét dinh phé duyét

huyén dé tra cho to chtc, ca

huyén

mua sim tai san da
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nhan.

Ky nhdy hodc Vin
ban théng bao khéng
du diéu kién mua
sam tai san di ky,
dong dau

B8

Tra két qua cho t6 chuc c& nhan

Cong chuc

TN&TKOQ;

T6 chic, ca
nhan

Gio hanh
chinh

Mau 01, 06; Quyét
dinh phé duyét mua
sam tai san da ky
nhay hodac Van ban
thong bao khong du
diéu kién mua sim
tai san.

* Trieong hop ho so qua han ik 1Y, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay truéc ngay
het han xi Iy, co quan giai quyet TTHC ban hanh phieu xin o vé7 hen lgi ngay tra
ket qua theo mau 04 chuyén sang Bg phan TN&TKQ dé gui cho té chuc, ca nhan.

3 |BIEU MAU
0
Mau 01 Mau 01.docx
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
=
Mau 02 MAu 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
=
Mau 03 M&u 03
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
=
Mau 04 Mau 04.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
g
Mau 05 Mau 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
=
Mau 06 M&u 06.docx
S6 theo di ho so
4 |HOSOLUU

Mau 01, 02, 03, 04 (néu co); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ tai Trung tdm Hanh
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chinh cong cap huyén. Mau 01, 05 luu theo ho so.

- | HO so dau vao theo muc 2.3.

Vin ban dé nghi to chac ¢6 nhu cau mua sam tai san giai trinh; Van ban giai trinh
cua to chie (doi vaoi treong hop ho so can giai trinh bo sung)

- | Van ban cho y kién cua cac phong, ban lién quan (néu co)

Quyét dinh viéc mua sam tai san hoic c6 van ban hdi dap trong truong hop dé nghi
mua sam tai san khdéng phu hop.

Ho so dugc luu tai Phong chuyén mén xir Iy chinh tryc tiép trong thoi gian 02 nam. Sau
do, chuyén ho so vé bd phan luu trir cia co quan dé luu trir theo quy dinh hién hanh.

2. Thué tai san phuc vu hoat dong ciaa co’ quan, don vi.

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.TC-CS.02

2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thyc hién TTHC:

Tai san cong c6 gia thué tir 100 trigu dong dén 200 triéu dong/01 nim (Khong
bao gom tai san la tru s¢ lam viéc, co so hoat dong su nghiép).
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Céch thirc thuc hién TTHC:

2.2 | Nop ho so tryc tiép hodc gui qua dwong buu dién dén Trung tdm Hanh chinh
cong cap huyén.
R A A P Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh sao
_ | Véin ban dé nghi cia co quan, t6 chirc, don vi ¢d nhu cau X
thué tai san.
- | Van ban d& nghi cia co quan quan ly cap trén (néu cd). X
Danh muc tai san dé nghi thué (chung loai, sé lugng, du
= e =X A A - Ve X
toan tien thué, nguon kinh phi).
_ | Céc van ban, gidy to khac c6 lién quan dén dé nghi thué tai «
san (néu co).
* Luu y khi ngp ho so: ) )
+ Neu ngp ho so tryc tiép tqi Trung tam Hanh chinh cong cap huyén truong hop
yéu cdu ban sao thi kém theo ban goc dé doi chiéu;
+ Neu ngp ho so qua dwong buu dién thi nop ban sao cé chuing thyc cua co
quan co tham quyén.
24 |S6 lwong ho so: 01(bo)
2.5 | Thoi han giai quyét: 30 ngay, ké tir ngay nhan da ho so hop Ié.
o | Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyet TTHC: Trung tam Hanh
' chinh c6ng cap huyén.
Co quan thyc hign: UBND cép huyén ,
57 Co quan c6 tham quyén quyet dinh: UBND cap huyén
' Co quan dugc iy quyen: Khong
Co quan phoi hgp: Khéng
2.8 | Péi twong thuc hién TTHC: Co quan, té chirc, don vi ¢6 nhu cau thué tai san.
29 Két qué giai quyét TTHC: Quyét dinh cua UBND cp huyén ve mua sam tai
"~ | san hoac Van ban théng bao ho so khong du dieu kién mua sam tai san.
2.10 | Quy trinh xw ly cong viéc:
TT Trinh tw Trach Tho Biéu mau/Két qua
: nhiém gian
T6 chuc, ca nhan nop hd so tai | To6 chuc/ | x L
oA ¥ Al . A Gio Mau 01, 02 (ncu co),
B1 Bo phan TN&TKQ - Trung tdm | c& nhan, hanh | 06 va hd so theo muc

Hanh chinh cong cip huyén. | Cong chic

Cén bo TN&TKQ kiém tra hd | TN&TKQ | Shinh |23
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SO

- Néu hd so day du, hop 18 1am
tha tuc tiép nhan hod so va hen
ngay tra két qua.

- Néu hé so chua day da, hop 1é
thi yéu cau té chutrc, ca nhan b
sung, hoan thién ho so

B2 Chuyén hdé so cho phong | Congchic | 0,5 ngay | Mau 01, 05 va Hb so
chuy&n mon xur ly. TN&TKQ theo muc 2.3
Duyét hd so, chuyén cho| Léanhdao

g3 |Chuyén vién xu Iy cong viec | phong | ngdy Mau 01, 05 va Hb so
hoac Lanh dao phong xi& ly | chuyén theo muc 2.3
cong Vviéc. mon
Tham dinh hd so:
- Trudng hop ho so khong dap
tng Yéu cau du thao Vin ban
thong bao khong du dicu kién
thué tai san trinh 1anh dao
phong ky nhay. Chuyén sang
thuc hién buoc 5.
- Truong hop hd so can giai
trinh va bo sung thém, théng
b&o bang vin ban cho c& nhéan MU 05 va du thio
bo sung, giai trinh. ) Van ban thén'g béo
+ Néu bo sung giai trinh day da khone du didu kien
thi dy thao Van ban trinh lanh his i sin hodo du
dao UBND cap huyén vé viéc thio Vin ban  trinh
cho yhué tai san, Igém du thao| Canbod linh dao UBND cip
Quyet dinh. Chuyén sang thuc | cng chac 5 A A A

B4 . . . 22 ngay | huyén veé viéc cho
hién busc 5; dugc giao thué tai sin di ke
+ Néu khong bd sung, giai trinh | xi Iy hd so y

duoc thi du thao Van ban théng
béo khong du diéu kién thué tai
san trinh lanh dao phong ky
nhdy. Chuyén sang thuc hién
buoc 5.

- Truong hop, hé so dap tng
yéu cau thi du thao Vin ban
trinh 1anh dao UBND cap
huyén vé viéc cho thué tai san,
kém du thao Quyét dinh.
Chuyén sang thuc hién budc 5.

Luu y: Truong hop can lay ¥
kien cua cac phong, ban lién

nhay kém du thao
Quyét dinh

- Vian ban cho y kién
cuaa cac phong, ban
lien quan (néu co)
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quan thi thuc hién viéc lday y
kién, trén co so Y kién cua cac
phong, ban va ho so theo muc
2.3 d@é tham muu glal quyet
TTHC. Thoi gian ldy y kién
khdng qua 5 ngay lam viéc.

Mau 05 va Vin ban
thong bao khong du
diéu kién thué tai san
da ky nhay hoac Van

Lanh dao N :
e v s LA . as L ban trinh UBND cap
B5 Xuerr2t>_<re_|t_,Hkg nhay ket qua gial Cphhuonégn 03 ngay | huyén vé viéc cho
e hed thué tai sin da ky
dong dau  phong
chuyén mon kem du
thao Quyet dinh da ky
nhay
Mau 05 va Vian ban
A At LA , X ~ thong bao khong du
B6 _F;_f_:_eHgl.cht ket qua giai quyct Lﬁﬂhédr?o 03 ngay | diéu kién thué tai san
' ye hoac Quyet dinh cho
thué tai san da ky
’ ’Méu 05, 06;
Phat hanh van ban va gui keét . Quyét dinh cho thué
. A A R Van thu ., U
qua vé Trung tam HCC cap 0,5 tai san cong hoac Van
B7 NPT 2o . UBND . ) A ) A
huyén dé tra cho to chuc, ca huven hgay | ban thdng bao khong
nhan ye du dieu kién thue:.' tai
san da ky, dong dau
Mau 01,06; Quyét
) 7 Cona chic Gio dinh cho thué tai san
B8 | Tra két qua cho to chirc c& nhéan ™ gTKQ hanh | cdng hoac Vian ban
chinh | thong bdo khong du
diéu kién thué tai san
* Tnmng hop hé so qua han xu ly, trong thoi gian chgm nhar 01 _ngay trudc
ngay hét han xir Iy, co quan giai quyet TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lgi
ngay trd két qua theo mdau 04 chuyén sang Bé phdn TN&TKQ dé giri cho té
churc, ca nhan.
3 | BIEU MAU
]
Mau 01 Méau 01.docx

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
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Mau 02

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

@H

Méau 02.docx

Mau 03

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so

@H

Méau 03.docx

Mau 04

Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua

@H

Mau 04.docx

Mau 05

Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so

@H

Mau 05.docx

Mau 06

S6 theo doi ho so

@H

Méau 06.docx

4 |HOSOLUU

I\/}ﬁu 01, 02, 03, 04 (néu co); 06 luu tai BO phan TN&TKQ tai Trung tam HCC
cap huyén. Mau 01, 05 luu theo ho so.

- | H6 so dau vao theo muc 2.3.

Vin ban dé nghi to chirc ¢6 nhu cau thug tai san giai trinh; Van ban giai trinh cua
t6 chirc (d6i vai truong hop ho so can giai trinh bo sung).

- | Van ban cho y kién caa cac phong, ban lién quan (néu co).

san.

Quyét dinh cho thué tai san hoac Vian ban théng bao khong du diéu kién thué tai

Ho so duge luu tai Phong chuyén mén xa Iy chinh tryc tiép trong thoi gian 02 nim. Sau

d6, chuyén hd so vé phong Luu trit cia co quan dé luu trit theo quy dinh hién hanh.
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3. Chuyén d6i cong ning sir dung tai san cong trong trudong hep khong thay

déi ddi twong quan ly, sir dung tai san cong.

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.CS.03
2 | NOQI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thyc hién TTHC:
- Trong trwong hop khong thay doi co quan nha nwéc dwec giao quan ly, sir
dung tai san cong: ‘ , ‘
+ Tai san cong c6 gia tri tir 100 trigu dong den 500 triéu dong/01 don vi tai san
hoac 01 goi mua sam (Khoéng bao gom tai san la tru s¢ lam viéc, co s& hoat dong
su nghiép, xe 0 t0, ta,i san thuoc danh muc mua sam tap trung cua tinh, tai san
phuc vu nhiém vu quoc phong, an ninh, trat tu, an toan xa hoi cua cac don vi luc
lurong vii trang nhan dan dong trén dia ban tinh).
- Trong trwong hop thay doi co quan, to chire, don vi sir dung tai san cong:
+ Tai san la tru s¢ lam viéc, co s¢ hoat dong sy nghiép cd nguyén gia tai san theo
s0 sach ké toan dudi 500 triéu dong /01 don vi tai san. ‘ ,
+ Nha van hoda, hoi quan cac to dan pho, thon, xom, tredGhg mam non, tram y té
cac xa, phuong, thi tran . q ’ ‘ ’
+ Tai san cong khac c6 nguyén gia theo s6 sach ke toan tur 100 triéu dong den 500
triéu dong/01 don vi tai san.
2.2 | Cach thirc thyc hign TTHC: Nop ho so tryc tiep hodc gui qua duong buu di¢n
den Trung tdm Hanh chinh cbng cap huyén.
T . Ban | .
2.3 | Thanh phan hé seo, bao gom: chinh Ban sao
- Van ban gé nghi cta co quan, to chirc, don vi c6 nhu cau X
chuyén doi cong nang str dung tai san cong.
- | Van ban d¢ nghi cua cac co quan quan ly cap trén (néu co). X
- | Danh myc tai san dé nghi chuyén doi cong niang st dung X
(chuang loal, so Iwgng; muc dich sir dung hién tai, muc dich
st dung du kién chuyén doi; Iy do chuyén doi).
- | Ho so ¢6 lién quan dén quyén quan 1y, sir dung va muc dich X
su dung tai san cong.
* Luru y khi nép hé so:
+ Néi/f nop ho so truc tiép tai Trung tam Hanh chinh cong cap huyén truong hop
yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu;
+ Néu nép ho so qua dwong buu dién thi nop ban sao co ching thyc cua co quan
c6 tham quyén.
2.4 | So lwong ho so: 01 (bo)
2.5 | Thai han glal quyét: 30 ngay, ké tir ngay nhan di ho so hop Ié.
2.6 | Pia diem tlep nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tdm Hanh

chinh céng cap huyén.
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2.7 | Co quan thuc hién: UBND cap huyén
Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: UBND cép huyén
Co quan dwoc ay quyén: Khadng
Co quan phdi hep: Khong

2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: Co quan, t chirc, don vi ¢6 nhu cau xin chuyén doi
cong nang st dung tai san.

2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh chuyén doi cong ning sir dung tai san
hodc Vin ban thong bao khong du diéu kién chuyén dbi cong ning sir dung tai san

2.10 | Quy trinh xir ly cbng viéc:

TT Trinh tw Tréch Thoi Biéu mau/Két qua

nhiém gian

B1 | T6 chuc, cad nhan nop hd so tai | T6chtc/ | Gio hanh | Mau 01, 02 (néu co),
Bo phan TN&TKQ - Trung tdm | cé nhan, chinh |06 va hd so theo
Hanh chinh céng cdp huyén. | Céng chuc muc 2.3
cong chiic TN&TKQ kiém tra| TN&TKQ
hd so:
- Néu ho so day du, hop Ié lam
thu tuc tiép nhan hd so va hen
ngay tra két qua.
- Néu hd so chua day du, hop Ié
thi yéu cau to chtc, ca nhan bo
sung, hoan thién ho so.

B2 | Chuyén ho so cho co quan/phong | Cong chiic | 0,5 ngay | Mau 01, 05 va Ho so
chuy&n mon xur ly. TN&TKQ theo muc 2.3

B3 | Duyét ho so, chuyén cho chuyén | Lanhdao | 01ngay | Mau 01,05 vaHo so
vién xu ly cdng viéc hoac Lanh phong theo muc 2.3
dao phong xt ly cong viéc. chuyén

mon

B4 | Tham dinh ho so: Mau 05 va du thao
- Truong hop hd so khong dap Vian ban théng bao
tng yéu cau dy thao Vin ban khéng du diéu kién
thong bao khong du diéu kién chuyén do6i cong
chuyén d6i cong ning sir dung tai nang st dung tai san
san trinh lanh dao phong ky hoac du thao Vian
nhdy. Chuyén sang thuc hién ban trinh lanh dao
buéc 5. UBND cap huyén vé
- Truong hop hd so can giai trinh | cdng chuc viec chuyén  doi
va bo sung thém, thong bao bang | dugc giao | 22ngdy | cong niang st dung
vin ban cho c& nhan bé sung, | xir Iy hd so tai san di ky nhay

giai trinh.

+ Néu bo sung giai trinh day du
thi du thao Van ban trinh lanh
dao UBND cap huyén vé viéc
chuyén dbi cong ning sir dung tai
san tai san, kém du thao Quyét
dinh. Chuyén sang thuc hién
buoc 5.

kém du thao Quyét
dinh

- Vian ban cho y kién
cua cac phong, ban
lien quan (néu co)
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+ Néu khong bo sung, giai trinh
duoc thi du thao Van ban théng
bao khong du diéu kién chuyén
d6i cong nang s dung tai san
trinh 1anh dao phong ky nhay.
Chuyén sang thuc hién buéc 5.

- Truong hop, hd so dap @ng yéu
ciu thi du thdo Vin ban trinh
lanh dao UBND cép huyén vé
viéc chuyén doi cong ning sir
dung tai san, kém du thao Quyét
dinh. Chuyén sang thuc hién
budc 5.

Lueu y: Trieong hop can ldy y kién
cua cac phong, ban lién quan thi
thuec hién viéc ldy y kién, trén co
sy kién cua cac phong, ban va
ho so theo muc 2.3 dé tham muru
gidi quyét TTHC. Thoi gian ldy y
kien 5 ngay lam viéc.

Mau 05 va Vin ban
thong bao khong du
diéu kién chuyén doi
cong nang st dung
tai san da ky nhay

, Lanh dao hoac Van ban tr‘mh
Xem xét, ky nhay két qua giai phong . UBND huyén vé
BS quyét TTHC: chuyén 03 ngay viec chuyén  doi
mon cong nang st dung
tai san da ky dong
dau phong chuyén
mén kém du thao
Quyét dinh di ky
nhay

Mau 05 va Vin ban
thong bao khong du
, , diéu kién chuyén doi
Phé duyét két qua giai quyet | Lanh dao s cong nang st dung
BO | TTHC: huyén 03NG8Y | 13 san hoic Quyét
dinh  chuyén doi
cong nang st dung

tai san da ky

Mau 05, 06:

Pht hanh van ban va giri két qua | Van thu 05 | em ban tg?é”ug kblzﬁ
B7 | veé Trung tdm HCC cap huyén d¢ | UBND N ’a chu 3 & oo
tra cho t6 chirc, c4 nhan huyén gay yen - do g

nang su dung tai san
hoac Quyet dinh
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chuyén do6i cong
nang st dung tai san
da ky, dong dau

Mau 01, 06; Vain
ban thdng bao khong
du diéu kién chuyén
Cong chac | Gio hanh | doi cong ning st

B8 | Tra ket qua cho t6 chuc ca nhan TN&TKQ chinh | dung tai san hodc
Quyet dinh chuyen
doi cong nang su
dung tai san

* Trwong hop ho so qud han xi 1Y, trong thoi gian cham nhat 01 ngay nruéce ngay
het han X 1y, co quan giai quyet TTHC ban hanh phieu xin loi va hen lai ngay trd
ket qua theo mau 04 chuyén sang Bg phan TN&TKQ dé gui cho to chuc, ca nhan.
3 |BIEU MAU
ol
Mau 01 MAau 01.docx
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
el
Mau 02 MAu 02.docx
Phiéu y&u cau bo sung hoan thién ho so
=
Mau 03 MAu 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
=
Mau 04 M3u 04.docx
Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua
=
Mau 05 M3u 05.docx
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so
ol
Mau 06 Mau 06.docx
S6 theo ddi ho so
4 |HOSOLUU

I\/]ﬁu 01, 02, 03, 04 (néu co); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ tai Trung tam HCC
cap huyén. Mau 01, 05 luu theo ho so.

Ho so dau vao theo muc 2.3.

Vin ban dé nghi t6 chirc c6 nhu cau xin doi cong nang sir dung tai san giai trinh;
Van ban giai trinh cua t6 chire (doi vaoi truong hop ho so can giai trinh bo sung)

Vin ban cho y kién cua cac phong, ban lién quan (néu co).

Vin ban théng bao khong du diéu kién chuyén doi hoic Quyét dinh chuyén doi
cong nang st dung tai san cong.

Ho so duogc luu tai Phong chuyén mén xt ly chinh tryc tiép trong thoi gian 02 nam. Sau
do, chuyén ho so vé phong Luu trir cua co quan dé Iuu trir theo quy dinh hién hanh.
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4. Thu hdi tai san cdng trong truong hep co quan nha nwée dwec giao quan

ly, st dung tai san cdng tw nguyén tra lai tai san cho Nha nwéc.

1 KY HIEU QUY TRINH QT.TC-CS.04
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thyc hién TTHC:
Tai san cong khac ¢ nguyén gia theo s6 séch ké toan dudi 500 trigu dong /01
don vi tai san (Khoéng bao gom tai san la tru so lam viéc, co s¢ hoat dong su
nghiép, xe 0 t0)
Céach thic thuc hign TTHC: ,
2.2 | Nop ho so tryc tiep hodc gui qua duong buu dién dén Trung tam Hanh chinh
cong cap huyén.
. A LA . Ban Ban
2.3 | Thanh phan hé seo, bao gom: chinh sa0
_ | Vén ban dé nghi tra lai tai san coa co quan, to chic, don vi X
dugc giao quan ly, st dung tai san.
- | Van ban dé nghi cia co quan quan ly cap trén (néu cd). X
_ | Danh muyc tai san dé nghi tra lai cho Nha nuéc (chung loai, s6 «
luong; tinh trang; nguyén gia, gia tri con lai theo so ke toan).
- | Céc hd so khac co lién quan dén dé nghi tra lai tai san (néu co). X
* Luu y khi ngp hé so:
+ Neu nép ho so triee tiép tai Trung tam Hanh chinh cong cap huyén truong hop
yéu cdu ban sao thi kém theo bdan goc dé doi chiéu;
+ Néu n_opqho so qua dwong buu dién thi ngp ban sao c¢é chirng thuc cua co
quan c0 tham quyén.
2.4 | S6 lwgng hd so: 01 (bo)
2.5 | Thoi han giai quyét: 30 ngay, ké tir ngay nhan du ho so hop 1é
. | Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tam Hanh
' chinh céng cap huyén.
Co quan thyc hign: UBND cap huyén ,
57 Co quan c6 tham quyén quyet dinh: UBND cap huyén
' Co quan dugc iy quyen: Khong
Co quan phoi hgp: Khéng
28 Poi twong thuc hién TTHC: Co quan, to chirc, don vi khéng con nhu cau sir

dung tai san cong dugc giao
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Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh thu héi tai san hoic Vin ban thong bao

2.9 | tai san d& nghi thu hdi khong pht hop.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc:
TT Trinh tw Trach Thot 1 giz miu/Két qua
nhiém gian
T chic, ca nhan nop hd so tai
Bo phan TN&TKQ - Trung
tam Hanh chinh cdng cap
huyén. Cong chiuc TN&TKQ 2
kiém tra ho so: T6 chirc/ N Mau 01, 02 (néu co),
LA X A 1 canhan, | Gio hanh .
B1 |- Néu ho so day du, hop I¢ lam | - , . 06 va ho so theo muc
, £ A A : Cong chtic chinh
thu tuc tiép nhan ho so va hen 2.3
s ron LA s TN&TKQ
ngay tra ket qua.
- Néu ho so chua day du, hop
1€ thi yéu cau to chirc, ca nhan
bo sung, hoan thién ho so.
Chuyén hd so cho co|Congchac | 0,5ngay |, ,x I
R n o \ Mau 01, 05 va Ho so
B2 ?;an/phong chuyén mon xu | TN&TKQ theo muc 2.3
Duyét hd so, chuyén cho| Lanh dao N ‘
B3 chuyén vién xu ly cbng viéc phong 01 naa Mau 01, 05 va Ho so
hoac Lanh dao phong xuir ly | chuyén 98Y | theo muc 2.3
cong Viéc. mon
Tham dinh ho so:
- Truong hop ho so khong dap
ung yéu cau du thao Van ban
thong bao tai san dé nghi thu x X :
hai khong pha hop trinh 1nh Mau 05 va du thio
X . . 2 Vian ban thong bao tai
dao phong ky nhay. Chuyén . 2 . A
- . san d¢ nghi thu hoi
sang thuc hién buoc 5. R ] N
\ A X khong phu hop hoac
- Truong hop ho so can giai du thio Vin ban trinh
trinh va bé sung thém, théng | - . w thao Van ban trin
PSR . '+ a- | COng chuc Chu tich UBND
b&o bang van ban cho ca nhan . N P X
B4 2 NS dugc giao | 22 ngay | huyén vé viéc thu hoi
bo sung, giai trinh. o e A N o ~ v
xt ly ho so tai san cong da ky

+ Néu bo sung giai trinh day
du thi du thao Van ban trinh
Chu tich UBND huyén Vvé viéc
thu hoi tai san cong, kém du
thao Quyét dinh thu hdi tai san
cdng. Chuyén sang thuc hién
buoc 5.

+ Néu khoéng bd sung, giai
trinh duoc thi du thao Van ban

nhay kem du thao
Quyét dinh

- Vian ban cho y kién
cua cdc phong, ban
lien quan (néu co)
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théng b&o tai san d& nghi thu
hdi khéng phd hop trinh 1anh
dao phong ky nhay. Chuyén
sang thuc hién buoc 5.

- Truong hop, hd so dap ung
y&u cau thi du thao Vin ban
trinh Chu tich UBND huyén
vé viéc thu hdi tai san cong
kém du thao Quyét dinh.
Chuyén sang thuc hién budc
5.

Lueu y: Trieong hop can lay y
kien cia cac phong, ban lién
quan thi thic hién viéc lday y
kién, trén co so Y kién cua cac
phong, ban va hé so theo muc
2.3 dé tham muwu giai quyét
TTHC. Thoi gian ldy y kién
khéng qué 5 ngay lam viéc.

I\{Iﬁu 05 va Van ban
dé nghi thu hoi tai san

’ Lanh dao da ky, kem dy thao
B5 Xem xét, ky nhay ket qua gidi phong 03 nai Quyet dinh da ky
quyet TTHC chuyén gay nhay hodc Van ban
mon thdng bao tai san dé
nghi thu hoi khong
phu hop da ky nhay
Mau 05; ‘
Quyet dinh thu hoi tai
Phé duyét két qua giai quyét | Lanh dao . |san hoic Vian ban
BS | TThe huyén 03 ngay thong bao tai san de
nghi thu hoi khéng
phu hop da ky
Mau 05; 06; Quyét
Phét hanh van ban va gui két | Vin thu dinh thu hoi tai san
Y A A 0,5 hoac Van ban thong
B7 | qua ve Trung tdm HCC huyén | UBND . L si e ah ;
P I n ngay b4do tai san dé nghi
de tra cho to chtrc, ca nhan huyén X n .
thu hoi khong phu
hop da ky, dong dau
Mau 01, 06; Quyét
gg | 11 két qua cho to chic ca Cong chirc | Gio hanh ﬁg;l t\r}gnhg;ntatlhgﬁn
nhan TN&TKQ | chinh : g

bdo tai sin deé nghi
thu hoi khéng phu
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hop

* Truong hop ho so qud han xi 1y, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay truéc
ngay hét han xir 1y, co quan gidi quyet TTHC ban hanh phiéu xin 13i va hen lgi
ngay tra két qua theo mdu 04 chuyén sang Bé phdn TN&TKQ dé gui cho té
chizc, ca nhan.

BIEU MAU

@D

Mau 01 MAau 01.docx

Giy tiép nhan hd so va hen tra két qua
0

Mau 02 Méau 02.docx

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
0

Mau 03 Méau 03.docx

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
L

Mau 04 Mau 04.docx

Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
)

Mau 05 Mau 05.docx

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
)

Mau 06 Méau 06.docx
S6 theo doi ho so

HO SO LUU

l\/}ﬁu 01, 02, 03, 04 (néu co); 06 luu tai B phan TN&TKQ tai Trung tam HCC
cap huyén. Mau 01, 05 luu theo ho so.

Ho so dau vao theo muc 2.3.

Vin ban dé nghi co quan, don vi, to chic khdng ¢6 nhu cau st dung tai san cong
giai trinh, b6 sung ho so; Van ban giai trinh cua va ho so b6 sung cta co quan,
don vi, t0 chire (doi véi truong hop ho so can giai trinh bo sung).

Vin ban cho y kién caa cac phong, ban lién quan (néu co).

Quyét dinh thu hdi tai san hodc van ban théng béo tai san d& nghi thu hoi khong
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phu hop.

Ho so duoc luu tai Phong chuyén mon xir ly chinh tryc tiép trong thoi gian 02 ndm. Sau
do, chuyén ho so vé phong Luu trir ctia co quan dé Iuu trit theo quy dinh hién hanh.
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5. Thu hdi tai san cdng trong trudong hep thu hai tai san cong theo quy dinh
tai cac diem a,b,c,d, d va e khoan 1 Pieu 41 cia Luat Quan ly, sir dung tai san
céng

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.TC-CS.05

2> | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thyc hién TTHC:

Tai san cong khac cé nguyén gia theo so séch ké toan dudi 500 trigu dong /01
don vi tai san (Khoéng bao gom tai san la tru so lam viéc, co s¢ hoat dong su
nghiép, xe 0 t6).

Céach thic thuc hign TTHC: ’
2.2 | Nop ho so tryc tiep hodc gui qua duong buu dién den Trung tam Hanh chinh
cong cap huyén.

\ A A AL Ban Ban
2.3 | Thanh phan hé seo, bao gom: chinh | sao
Van ban kié[\ nghi thu hoi tai san cia co quan co chuc ning «
- | thanh tra, kiém tra, kiém toan, xu phat vi pham hanh chinh va
cac co quan quan ly nha nudc khac.
- | Céc hd so co lién quan dén tai san kién nghi thu hdi (néu cd). X

* Luu y khi ngp ho so:

+ Neu nép ho so triee tiép tai Trung tam Hanh chinh cdng cdp huyén truong hop
yéu cau ban sao thi kém theo ban goc dé doi chiéu;

+ Néu nép hé so qua dwong buu dién thi nép ban sao c6 chimg thye cia co
quan cé tham quyén.

2.4 | S6 hrgng hd so: 01(b)

2.5 | Thoi han giai quyét: 30 ngay, ké tir ngay nhan du ho so hop Ié.

Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tam Hanh

2:6 | chinh cong cap huyen.
Co quan thyc hign: UBND cap huyén ,
57 Co quan c6 tham quyén quyet dinh: UBND cap huyén

Co quan dugc iy quyen: Khong
Co quan phoi hgp: Khéng

Poi twong thuc hién TTHC: Co quan c6 chirc ning thanh tra, kiém tra, kiém
2.8 | toén, xtr phat vi pham hanh chinh va cac co quan quan ly nha nuéc khac phéat
hién tai san cong thudc cac truong hop.

2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh thu hoi tai san hodc vin ban thdng bao
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tai san khong thudc truong hop phai thu hdi theo quy dinh caa phap luat.

2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc:
TT Trinh ty Trach | Thol | gix miukét qua
nhiém gian
T6 chuc, ca nhan nop hd so tai
Bo phan TN&TKQ - Trung tam
Hanh chinh cong cap huyén.
Cong chiic TN&TKQ kiém tra ho T4 chic/ N ,
so: ‘ ca nhan Gio | Mau 01, 02 (néu co),
B1 |- Néu ho so day du, hop 1€ lam | -7 , hanh |06 va ho so theo
, £ A A : Cong chuc .
thu tuc tiep nhan ho so va hen chinh | muc 2.3
S bva LAt iz TN&TKQ
ngay tra ket qua.
- Néu ho so chua day du, hop 1¢
thi yéu cau t6 chuc, ca nhan bo
sung, hoan thién ho so.
B2 Chuyén hd so cho co quan/phong | Cong chirc 0,5 Mau 01, 05 va Hb so
chuy&n mén xir ly. TN&TKQ ngay |theo muc 2.3
ap A 2 A Lanh dao
Duyet ho so, chuyen cho chuyén phong .| Mau 01, 05 va Hb so
B3 | vién xur ly cbng viéc hoac Lanh A 01 ngay
L 1 A . chuyén theo muc 2.3
dao phong xu ly cong viéc. 2
moén
Tham dinh ho 50t
- Truong hop ho so khong dap
ung Yéu cau dy thao Van ban
thong bao tai san khong thudc N
truong hop phdi thu hoi trinh Mau 05 va Du thao
lanh dao phong ky nhay. Chuyén Van ban théng béo
sang thuc hi¢n budc 5. tai san khong thudc
- Truong hop ho so can giai trinh truong hop phai thu
va bo sung thém, thdng bao bang hoi hoac Vin ban
van ban cho cé nhén bo sung, giai | . . trinh  Cha  tich
R Cong chuc o A
B4 trinh. . duoc giao | 22 naa UBND huyén vé
+ Néu bd sung giai trinh ddy du | 2"9¢ 9! 93Y | viec thu hdi tai san
xu ly ho so

thi du thao Van ban trinh Chu
tich UBND huyén vé viéc thu hoi
tai san kém theo dy thao Quyét
dinh thu hdi tai san. Chuyén sang
thuc hién bwoc 5.

+ Néu khdng bd sung, giai trinh
duoc thi du thao Van ban thong
b&o tai san khoéng thudc truong
hop phai thu hoi trinh lanh dao
phong ky nhay. Chuyén sang

da ky nhay kém theo
du thao Quyét dinh
thu hoi tai san

Vin ban cho y kién
cua cdc phong, ban
lien quan (néu co)
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thuc hién buoc 5.

- Truong hop, hd so dap tng yéu
ciu thi du thao Vian ban trinh
Chua tich UBND huyén vé viéc
thu hoi tai san, kém theo dy thao
Quyét dinh thu hoi tai san.
Chuyén sang thuc hién buéc 5.

Lueu y: Trwong hop can lay y kién
cua cac phong, ban lién quan thi
thuec hién viéc ldy y kién, trén co
s Y kién cua cac phong, ban va
ho so theo muc 2.3 dé tham muu
gigi quyét TTHC. Thoi gian ldy y
kien khong qué 5 ngay lam viéc.

Mau 05 va Dy thao
Van ban théng béo
tai san khong thuoc
truong hop phai thu

Lanh dao hoi da ky nhay hoic
g5 | Xem xét, Ky nhay két qua giai| phong 03 ngay Vin ban trinh Chu
quyet TTHC chuyén tich UBND huyén
mon vé viéc thu hoi tai
san da ky kem theo
du thao Quyét dinh
thu hoi tai san da ky
nhay
Mau 05 va Vin ban
, ’ théng bao tai san
Phé duyét ket qua giai quyéet| Lanh dao . | khéng thudc truong
B | TTHC huyen | O2M9Y | hon phai thu  héi
hodc Quyét dinh thu
hoi tai san da ky
Mau 05, 06 va Vin
ban théng bao tai
Phit hanh van ban va giri ket qua | Vin thu 05 |san khong thuoc
B7 | vé Trung tdm HCC cap huyén ¢¢ | UBND N ’a truong hop phai thu
tra cho to churc, ca nhan huyén %Y | hai hoac Quyet dinh
thu hoi tai san da ky,
dong dau
| i |MAnOL 06 v van
B8 | Tra két qua cho to churc ca nhan ?roNncgc'l(EKlg Qr?::]?] Séa: tkﬁg?lg a?hut(;;

treong hop phai thu
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hoi hodc Quyet dinh
thu hoi tai san

* Truong hop ho so qud han xi 1y, trong thoi gian cham nhat 01 _ngay trudt
ngay hét han xi 1y, co quan gidi quyet TTHC ban hanh phiéu xin 13i va hen lgi
ngay tra két qua theo mdu 04 chuyén sang Bé phdn TN&TKQ dé gui cho to
chuc, ca nhan.

BIEU MAU

Iiﬁl

Mau 01 Méau 01.docx

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
)

Mau 02 M3u 02.docx

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
a0

Mau 03 MAau 03.docx

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
0

Mau 04 Mau 04.docx

Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
0

Mau 05 Méau 05.docx

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
)

Mau 06 Méau 06.docx
S6 theo ddi hd so

HO SO LUU

I\/]ﬁu 01, 02, 03, 04 (néu co); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ tai Trung tam HCC
cap huyén. Mau 01, 05 luu theo ho so.

Ho so dau vao theo muc 2.3.

Vin ban dé nghi co quan dé nghi thu hoi tai san giai trinh, bo sung ho so; Vian
ban giai trinh va ho so bo sung cia co quan d¢ nghi thu hoi tai san (doi véi
truong hop ho so can giai trinh bo sung).

Vin ban cho y kién caa cac phong, ban lién quan (néu co).
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Quyét dinh thu hoi tai san hodic van ban thdng béo tai sin khdng thudc truong
hop phai thu hoi theo quy dinh cua phép luat.

Ho so dugce luu tai Phong chuyén mon xt ly chinh truc tiép trong thoi gian 02 nim. Sau
do, chuyén ho so vé phong Luu trir ciia co quan dé luu trir theo quy dinh hién hanh.
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6. Piéu chuyén tai san cong

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.TC-CS.06
2 NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:
Tai san diéu Chuyen gilta cac co quan, t6 chuec, don vi cap huyén; giita co quan,
t6 chuc, don vi Cap huyén; giita cap huyén véi cap x&; gitta cac xa, phuong, thi
tran. (Khong bao gdm tai san 1a try s¢ 1am Viée, co s¢ hoat dong su nghiép, xe 6
t0, tai san cong khac c6 nguyén gia theo so6 sach ké toan tur 500 triéu dong tro
1én/01 don vi tai san).
Céach thic thuc hign TTHC: ,
2.2 | Nop ho so truc tiep hodc gui qua duong buu dién dén Trung tdm Hanh chinh
cong cap huyén.
. A A AL Ban Ban
2.3 | Thanh phan hé seo, bao gom: chinh | sao
| Vin ban dé nghi diéu chuyén tai san cua co quan, t6 chuc, X
don vi dugc giao quan ly, su dung tai san.
Vin ban d& nghi duoc tiép nhan tai san cua co quan, to X
- | chirc, don vi.
Vin ban dé nghi dieu chuyen, tiép nhan tai san cua co quan
= | quan ly cap trén (néu cd). X
Danh muyc tai san d& nghi diéu chuyen (chung loai, s
lugng, tinh trang; nguyén gid, gia tri con lai theo s6 ké
i toan; muc dich st dung hién tai va muc dich st dung du x
kien sau khi di€u chuyén trong truong hop viéc dicu
chuyén gan véi viéc chuyen doi cong nang su dung tai san;
1y do dieu chuyén).
Céc ho so khéc ¢6 lién quan dén dé nghi diéu chuyén tai
san (néu co). X
* Luu y khi ngp ho so:
+ Neu nép ho so triee tiép tai Trung tam Hanh chinh cong cap huyén truong hop
yéu cau ban sao thi kém theo bdan goc dé doi chiéu;
+ Néu n.op’ho so qua dwong b dien thi ngp ban sao co ching thuc cua co
quan co tham quyén.
2.4 | SO lwong hé so: 01(bd)
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2.5 | Thoi han giai quyét: 30 ngay, ké tir ngay nhan da ho so hop I8,
5 |Dia diém tiép nhan hé so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tam Hanh
' chinh cdng cap huyén.
Co quan thyc hign: UBND cap huyén ,
57 Co quan c6 tham quyén quyet dinh: UBND cap huyén
' Co quan dugc iy quyen: Khong
Co quan phoi hgp: Khong
28 | Pdi twong thuc hién TTHC: Co quan, t6 chie, don vi ¢6 tai san diéu chuyén.
29 Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh dicu chuyén tai san hodc Van ban thong
"~ | bao khong du diéu kién diéu chuyén tai san
2.10 | Quy trinh xw ly cong viéc:
TT Trinh ty Trfaf:h Thot | izl mau/két qua
nhiém gian
To chirc, c& nhan nop hod so tai
Bo phan TN&TKQ - Trung tam
Hanh chinh cong cap huyén. Can w
00 TN&TKQKiem traho so: | ToChic/ | i vz 01 02 (néu c6),
- Néu ho so day du, hop I¢ lam | ca nhan, . LA
Bl , . 7 T : . \ hanh | 06 va ho so theo muc
thu tuc ticp nhan ho so va hen | Céng chac chinh | 2.3
ngay tra ket qua. TN&TKQ '
- N€u ho so chua day du, hop 1€
thi yéu cau to ChL:I’C, ca nhan bo
sung, hoan thién ho so
B2 Chuyén hé so cho phong chuyén | Cong chirc 0,5 | Mau 01, 05 va Ho6 so
mon xur ly. TN&TKQ | ngay |theo muc 2.3
ap A 2 n Lanh dao
D.lfyd h © ,SG’AChuy?P chowchuyen phong 01 Mau 01, 05 va Ho so
B3 | vién xu ly cbng viéc hoac Lanh A \
. e A o chuyén ngay | theo muc 2.3
dao phong xt ly céng viéc. 2
moén
Tham dinh ho so: Mau 05 va Dy thao
- Truong hop ho so khong dap Van ban thong bao
tng yéu cau dy thao Van ban khong du diéu kién
thong bao khong du dieu kien Cona chirc dieu chuyen hoac Van
didu chuyén tai san lanh dao gcr 22 |ban trinh lanh dao
B4 A y . 2 duoc giao A X Am oA
phong ky nhay. Chuyén sang xit 1§ ho so ngay | UBND cap huyén vé

thuc hién buoc 5.

- Trudng hop hd so can giai trinh
va b sung thém, thdng béo bang
van ban cho ca nhan bo sung, giai

viéc diéu chuyén tai
san da ky nhay kem
du thao Quyét dinh

- Van ban cho y kién
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trinh.,

+ Néu bd sung giai trinh day du
thi du thao Van ban trinh lanh
dao UBND cép huyén vé viéc
diéu chuyén tai san kém theo du
thao Quyét dinh diéu chuyén tai
san. Chuyén sang thuec hién buéc
5.

+ Néu khéng bd sung, giai trinh
duoc thi du thao Van ban thong
bao khong du diéu kién diéu
chuyén tai san trinh lanh dao
phong ky nhay. Chuyén sang
thuc hién buoc 5.

- Truong hop, hd so dap @ng yéu
cau thi du thao Vin ban trinh
lanh dao UBND cap huyén vé
viéc diéu chuyén tai san, trinh
lanh dao phong ky nhay. Chuyén
sang thuc hién buoc 5.

Lueu y: Trwong hop can lday y kién
cua cac phong, ban lién quan thi
thuec hién viéc lay y kién, trén co
s ¥ kién cua cac phong, ban va
ho so theo muc 2.3 dé tham muwu
gigi quyét TTHC. Thoi gian ldy y
kien khdng qua 5 ngay lam viéc.

cua cdc phong, ban
lién quan (néu co)

Mau 05 va Du thao
Véan ban thong bao
khong da dieu kién

Trinh lanh dao phong xem xét ket La?]lér?ao 03 diéu chuyén hoic Vin
B5 | qua giai quyét TTHC Cphu é% ahy | ban trinh lnh  dao
Y 98Y | UBND cép huyeén vé
mén R I
viéc diéu chuyen tai
san da ky kem du
thao Quyet dinh
Mau 05; Vin ban
~ thong bao khong du
Phé duyét két qua giai quyét Lanh dao 03 | diéu kién diéu chuyén
B6 UBND cap N o y ;
TTHC huyen ngay |tai san hoac Quyet

dinh diéu chuyén tai
san da ky
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Phat hanh van ban va gui két qua | Van thu

Mau 05, 06; Vian ban
thong bao khong du
0,5 | dieu kién dieu chuyeén

ST g o HCC e v | UBNDS | gy it s ot Quye
a ’ ' ye dinh diéu chuyér) tai
san da ky, dong dau
Mau 01, 06 va Vin
Cong chtrc Gid ban théng bao khéng
e X b A a TN&TKQ; | . da diéu kién diéu
B8 | Tra két qua cho t6 chuc ca nhan T4 chic, ?ﬁm chuyén i san hoac
ca nhan Quyet dinh  dieu
chuyén tai san.
* Truong hop hd so qué han xi ly, trong thoi gian cham nhat 01 ngay truéc ngay
hét han xu 1y, co quan giai quyet TTHC ban hanh phiéu xin loi va hen lai ngay
tra két qua theo mau 04 chuyén sang Bo phan TN&TKQ dé gui cho to chuec, ca
nhan.
3 |BIEU MAU
=
Mau 01 Mau 01.docx
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
=
Mau 02 Mu 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
)
Mau 03 MAu 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
o
Mau 04 Mau 04.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
=
Mau 05 MAu 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
=
Mau 06 MAau 06.docx
S6 theo ddi ho so
4 |HOSOLUU
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Mau 01, 02, 03, 04 (néu ¢6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ tai Trung tam HCC
cap huyén. Mau 01, 05 luu theo ho so.

- | Ho so dau vao theo muc 2.3.

Vin ban dé nghi co quan, don vi , t6 chiic ¢0 tai san diéu chuyén giai trinh; Van
- | ban giai trinh cta co quan, don vi, t6 chire (d6i véi treong hop ho so can giai
trinh bo sung)

- | Van ban cho y kién caa cac phong, ban lién quan (néu co).

Quyét dinh diéu chuyén tai san hoic Vin ban théng bao khong du diéu kién diéu
chuyén tai san.

Ho so duoc luu tai Phong chuyén mon xir ly chinh tryc tiép trong thoi gian 02 ndm. Sau
do, chuyén ho so vé phong Luu trit cia co quan dé luu trir theo quy dinh hién hanh.
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7. Bén tai san cong

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.TC-CS.07
2 NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC
Tai sdn cong cua co quan, to chac, don vi cap huyén, cap x& c6 nguyén gia theo s
s&ch ke toan tir 100 triéu dong den 500 triéu dong/01 don vi tai san (Khéng bao gom
tai san la tru so lam viéc, co s& hoat dong su nghiép, xe 6 t0).
2.2 | Cach thirc thyuc hign TTHC
Nop ho so truc tiep hodc giri qua duong buu dién dén Trung tdm Hanh chinh cdng
cap huyén.
2.3 | Thanh phan hd so, bao gom: Ban | Bin sao
’ chinh
Vin ban dé nghi béan tai san cong cia co quan, to chirc, don vi
_ | duoc giao quan ly, str dung tai sin cong (trong d6 néu rd hinh X
thirc ban, trach nhiém t6 chire ban tai san, viéc quan 1y, s dung
tién thu dugc tur ban tai san).
_ | Vén ban dé nghi ban tai san cong cia co quan quan Iy cap trén X
(néu co).
Danh muc tai san dé nghi ban (chung loai, s6 luong; tinh trang;
- | nguyén gia, gia tri con lai theo so0 ké toan; muc dich st dung X
hién tai; 1y do ban).
Y kién cua co quan chuyén mon vé quy hoach sir dung dat
- (trong truong hop ban tru s& lam viéc, co s¢ hoat dong su X
nghiép).
Céc ho so khac ¢6 lién quan dén dé nghi ban tai san (néu co). X
* Luu Y khi ngp hé so:
+ Néu nop ho so truc tiep tai Trung tdam Hanh chinh cong cap huyén truong hop yéu
cau ban sao tﬁi kem theo ban goc dé doi chiéu;
+ Neu nop ho so qua dwong buu dién thi nop ban sao c¢o chirng thuc cua co quan co
tham quyén.
2.4 | SO lwong hd so: 01(bd)
2.5 | Thoi han giai quyét: 30 ngay, ké tir ngay nhan da ho so hop Ié.

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tam Hanh




45

chinh céng cap huyén.

Co quan thyc hign: UBND cap huyén ,
Co quan c6 tham quyen quyét dinh: UBND cap huyén

27 | Co quan dwgc iy quyén: Khong
Co quan phoi hgp: Khong
2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: Co quan, t6 chirc, don vi, doanh nghiép ¢ tai san bén.
Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh ban tai san céng hodc Vin ban thdng bao
2.9 A BRSSPI
khong du dicu ki¢én ban tai san.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc:
TT Trinh tw Trfaf:h Thai Biéu mau/Két qua
nhiém gian
T6 chirc, ca nhan nop ho so tai Bo
phan TN&TKQ - Trung tam Hanh
chinh cong cap huyén. Cong chuc w
TN&TKQKiemtrahoso: | Tochuc | o | s 0102 (néu c6),
- Néu ho so day du, hop 1€ lam thu | ca nhan, . LA
Bl it R . N . \ hanh | 06 va ho so theo muc
tuc tiep nhan ho so va hen ngay tra | Cong chuc chinh |23
két qua. ‘ TN&TKQ '
- Néu ho so chua day du, hop 1€ thi
yéu cau to thrc, ca nhan bo sung,
hoan thién ho so.
B2 Chuyén hé so cho co quan/phong | Cong chirc 0,5 Mau 01, 05 va Ho so
chuyén mon xir ly. TN&TKQ ngay | theo muc 2.3
A WA 2 R Lanh dao
D.lfyetqhq 59, Ch}{yen ¢ ho ~chuyen phong .| Mau 01, 05 va H6 so
B3 | vién xu ly cong viéc hodc Lanh dao A 01 ngay
R RV - chuyén theo muc 2.3
phong xtr ly cong viéc. 2
mon
Tham dinh ho so: Mau 05 va Dy thao
- Truong hop ho so khong dép tng Van ban thong bao
yéu cau dy thao Van ban thdng bao khong du dieu kién
khong du diéu kién ban tai san tr‘mvh ban tai san hoac Vian
lanh dao phong ky nhdy. Chuyén ban trinh lanh dao
sang thuc hién budc 5. Cong chtc UBND cap huyén vé
B4 - Truong hop ho so can giai trinh | duoc giao | 22 ngay | viéc ban tai san da ky
va bo sung thém, thdng bao bang | xir ly ho so nhady kém du thao

van ban cho c& nhan bd sung, giai
trinh,

+ Néu bd sung giai trinh day du thi
du thao Van ban trinh Lanh dao
UBND cip huyén vé viéc ban tai

Quyét dinh ban tai
san

- Van ban cho y kién
cua cdc phong, ban
lien quan (néu co)
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san, kém duy thao Quyét dinh ban tai
san. Chuyén sang thuc hién buéc 5.
+ Néu khéng bd sung, giai trinh
duoc thi du thao Van ban thong bao
khong du diéu kién ban tai san trinh
lanh dao phong ky nhéay. Chuyén
sang thuc hién buoc 5.

- Trudng hop, hd so dap ung yéu
cau thi dy thao Van ban trinh Lanh
dao UBND cép huyén vé viéc ban
tai san, trinh lanh dao phong ky
nhay. Chuyén sang thuc hién budc
5.

Luu y: Truong hop can lay y kién
cua Cac phong, ban lién quan thi
thiee hién viéc ldy y kién, trén co so
y kién cua cac phong, ban va ho so
theo muc 2.3 dé tham muu gidi
quyét TTHC. Thoi gian ldy y kién
khdng qua 5 ngay lam viéc.

Mau 05 va Vin ban
thong bao khong du
dieu kién ban tai san

, Liinh dao d4 ky nhéy hodc Vin
B5 Xenz Xet, k.y nhay két qua giai phonAg 03 ngay | ban  trinh UBND
quyet TTHC: chuyén T S
man huyén vé viéc ban tai
san da ky kém Quyeét
dinh ban tai san da ky
nhay
Mau 05 va Vin ban
A Ar LA . £ ~ thong bao khong du
B6 _F;_f_:_eHCo.Iuyet ket qua giai  quyet Lﬁﬁhgfo 03 ngay | diéu kién ban tai san
' ye hoac Quyét dinh ban
tai san da ky.
Mau 05, 06;
, ‘ Mau 05 va Vin ban
Phat hanh véan ban va gui ket qua vé | Van thu 05 thong bao khong du
B7 | Trung tam HCC cap huyén dé tra| UBND 0 ’a dicu kién ban tai san
cho t6 chiic, ca nhan huyén 9ay hoac Quyét dinh ban
tai san da ky, dong
dau
’ 7 Cona chic Gio | Mau 01, 06; Mau 05
B8 | Tra két qua cho to churc ca nhéan ™ égTKQ hanh | va Van ban thong bao
chinh | khong du diéu ki¢n
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ban tai san hoac
Quyét dinh ban tai
san

* Truong hop ho so qud han xi 1y, trong thoi gian chdm nhat 01 ngay ruéc ngay
hét han xir 1y, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phleu xin 19 va hen lgi ngay tra
két qua theo mau 04 chuyén sang Bé phdn TN&TKQ dé giri cho té chirc, ca nhan.

BIEU MAU

@H

Mau 01 Méau 01.docx

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
)

Mau 02 Méau 02.docx

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
0

Mau 03 Mau 03.docx

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
0

Mau 04 Mau 04.docx

Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
0

Mau 05 Méau 05.docx

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
)

Mau 06 Méau 06.docx
S6 theo d&i ho so

HO SO LUU

Mau 01, 02, 03, 04 (néu co); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ tai Trung tdam HCC cap
huyén. Mau 01, 05 luu theo ho so.

Ho so dau vao theo muc 2.3.
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Vin ban dé nghi Co quan, to chirc, don vi, doanh nghiép c6 tai san ban tai san giai
- | trinh; Van ban giai trinh cua co quan, don vi, t6 chac, doanh nghiép (doi vai truong
hop ho so can giai trinh bo sung).

- | Van ban cho y kién caa cac phong, ban lién quan (néu co).

- | Quyét dinh ban tai san cong hoic van ban thong bao khong du diéu kién ban tai san.

Ho so dugce luu tai Phong chuyén mon xu ly chinh truc tiép trong thoi gian 02 nim. Sau do,
chuyén ho so vé phong Luu trir cua co quan dé luu trir theo quy dinh hién hanh.
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8. Ban tai san céng cho ngudi duy nhit theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 25

Nghi dinh sé 151/2017/NP-CP ngay 26/12/2017 cia Chinh phii

1 KY HIEU QUY TRINH QT.TC-CS.08
2> | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thyc hién TTHC:
Tai san cdng cua co quan, don vi, t6 chirc cap huyén, Cap xa c6 nguyén gia theo
s6 sach ké toan tur 100 triéu ddéng dén dudi 500 triéu dong /01 don vi tai san
(Khéng bao gdm tai san 1a tru s& 1am viéc, co s¢ hoat dong su nghiép, xe 6 t6).
2.2 | Cach thikc thuc hién TTHC:
Nop ho so tryc tiép hodc gui qua dudng buu dién dén Trung tam Hanh chinh
cdng cap huyén.
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: Ban | gin sao
' ’ ' chinh
Vin ban dé nghij ban cua co quan dugc giao nhiém vu to
_ | chuc ban tai san (trong d6 mo ta day du qua trinh t6 chirc X
dau gia va mac gia to chuc, ca nhan duy nhat tham gia
dau gia da tra).
| Van bin dé nghi ban tai san cong cho nguoi duy nhat cua «
co quan quan ly cap trén (néu co).
quét dinh ban dau gia tai san coa co quan, ngudi cO X
"~ | tham quyén.
_ | Bién ban ban dau gia tai san (néu co) va cac ho so lién y
quan dén qua trinh t6 chirc dau gié tai san.
* Luu y khi ngp hé so:
+ Neu nép ho so triee tiép tai Trung tam Hanh chinh cdng cdp huyén trwong hop
yéu cau ban sao thi kém theo ban géc dé doi chiéu;
+ Néu nop’ho so qua dwong buwu dien thi ngp ban sao co chitng thuc cua co
quan co tham quyén.
2.4 | S6 lwgng hd so: 01(bo).
2.5 | Thoi han giai quyét: 07 ngay, ké tir ngay nhan du ho so hop Ié.
. | Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung thm Hanh

chinh céng cap huyén.



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/tai-chinh-nha-nuoc/nghi-dinh-151-2017-nd-cp-huong-dan-luat-quan-ly-su-dung-tai-san-cong-354145.aspx
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Co quan thuc hién: UBND cip huyén

Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND cép huyén

27 | co quan dwgc ity quyén: Khong
Co quan phoi hgp: Khong
28 Poi twong thuc hién TTHC: Co quan, to chire, don vi, doanh nghiép ¢ tai san
' ban
59 Két qua gidi quyét TTHC: Quyét dinh ban tai san cong cho ngudi duy nhat
' tham gia dau gia hodc Vian ban thong bao khong du diéu kién bén tai san
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc:
TT Trinh tw TriCh Thot | iz mau/Két qua
: nhiém gian
To chirc, ca nhan nop hod so tai
Bo phan TN&TKQ - Trung tam
Hanh chinh céng cap huyén.
Cong chuc TN&TKQ kiémtrahd | —z .,
s ToCC | Gig | Mau 01, 02 (néu co),
Bl |- Néu ho so day du, hop 1€ lam | -7 ,’ hanh | 06 va ho so theo muc
, £ A A : Cong chuc .
thu tuc tiep nhan ho so va hen chinh | 2.3
e, w14 . TN&TKQ
ngay tra kétqua.
- Néu ho so chua day du, hop 1¢
thi yéu cau t6 chuc, ca nhan bo
sung, hoan thién ho so.
Chuyén hd so cho co quan/phong | Cong chirc 0.5 | M3u 01, 05 va Hb so
B2 | chuyén mén x ly. TN&TKQ | N9aY | theo muc 2.3
ap A 2 A Lanh dao
Duyet ho so, chuyen cho chuyen | = o 01 | Mau 01, 05 va Hb so
B3 | vién xur ly cbng viéc hoac Lanh A \
. e A . chuyén ngay | theo muc 2.3
dao phong xt ly cong viéc. 2
mon
Tham dinh ho sor, . Miu 05 va Dy thao
- Truong hop ho so khong dap y i n .
. A A \ Sy Van ban thong bao
Gng yéu cau dy thao Van ban khone di didu kien
thong béo khong du didu kién oan tgai <an hode Van
ban tai san cong cho nguoi duy ban tinh linh dao
nhat trinh lanh dao phong ky | Céng chac X A oA
B4 . 2 - . 03 UBND cap huyén ve
nhay. Chuyén sang thuc hién | duoc giao . A i 2T
; oL A ngay | viéc ban tai san cong
buoc 5. Xt ly ho so

- Truong hop hd so can giai trinh
va b sung thém, thdng bao bang
van ban cho ¢4 nhan bo sung, giai
trinh,

cho nguoi duy nhat da
ky nhay kém theo du
thao Quyét dinh ban
tai san.
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+ Néu bd sung giai trinh day du
thi du thao Van ban trinh lanh
dao UBND cép huyén vé viéc
ban tai san cho nguoi duy nhat
kém dy thao Quyét dinh ban tai
san; Chuyén sang thyc hién buéc
5

+ Néu khdng bo sung, giai trinh
duoc thi du thao Van ban thong
bao khong du didu kién bén tai
san cong cho ngudi duy nhét
trinh 1anh dao phong ky nhay.
Chuyén sang thuc hién budc 5.

- Truong hop, hd so dap tng yéu
cau thi dy thdao Van ban trinh
Chu tich UBND huyén vé viéc
béan tai san cong cho nguoi duy
nhat, trinh lanh dao phong Kky
nhdy. Chuyén sang thic hién
buoc 5.

Lueu y: Trwong hop can lday y kién
cua cac phong, ban lién quan thi
thuec hién viéc lay y kién, trén co
s ¥ kién cua cac phong, ban va
ho so theo muc 2.3 dé tham muwu
gigi quyét TTHC. Thoi gian ldy y
kien khong qua 0,5 ngay lam
viéc.

Mau 05 va Vin ban
thong bao khong du
diéu kién ban tai san
da ky nhay hoac Van

Lanh dao X . ~
BS Xem xét, ky nhay két qua giai phong 01 ban trm}} lanhA da?
z A \ UBND cap huyén vé
quyet TTHC chuyen 98Y | viec ban tai san cbng
mon : . :
cho nguoi duy nhat da
ky kem theo du thao
Quyéet dinh ban tai
san da ky nhay
Mau 05 va Vin bén
, ) thong bao khong du
B6 Phé duyét két qua giai quyet Lanh dao 01 | diéu kién ban tai san
TTHC: huyén ngay |coéng cho nguoi duy

nhat hoac Quyét dinh
ban tai san da ky
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Mau 05, 06 va Vin
ban théng bao khéng

Phét hanh van ban va gui két qua | Vanthu | o | du dieu kien ban tai
B7 | vé Trung tam HCC cap huyén d¢ | UBND 0 ’a san cong cho ngudi
tra cho t6 chuc, ca nhan huyén gay duy nhat hoac Quyet
dinh ban ;ai san da
ky, dong dau
Mau 01, 06; Vin ban
.. | thong bao khong du
, , . | congchic | SO | didu kien ban tai san
B8 | Tra két qua cho t6 chirc c& nhan hanh . : .
TN&TKQ chinh | €018 cho ngudi duy
nhat hoac Quyét dinh
ban tai san
* Trwong hop ho so qud han xi 1y, trong thoi gian chdm nhar 01 ngay trudéc
ngay het han xi Iy, co quan giai quyet TTHC ban hanh phieu xin loi va hen lai
ngay tra ket qua theo mau 04 chuyén sang Bo phan TN&TKQ dé guri cho to
chuc, cd nhan.
3 |BIEU MAU
5
Mau 01 MAu 01.docx
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
@
Mau 02 MAu 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
@)
Mau 03 Mau 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
=
Mau 04 MAau 04.docx
Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua
@)
Mau 05 MAu 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
=
Mau 06 MAu 06.docx
S6 theo ddi ho so
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4 |HOSOLUU

Mﬁu 01, 02, 03, 04 (néu co); 06 lyu tai Bo phan TN&TKQ tai Trung tam HCC
cap huyén. Mau 01, 05 luu theo ho so.

- | Ho so dau vao theo muc 2.3.

Vin ban d& nghi Co quan, t6 chirc, don vi, doanh nghiép c6 tai san ban giai trinh;
- | Van ban giai trinh cta co quan, to chirc, don vi, doanh nghi¢p (doi véi truong
hop ho so can giai trinh bo sung).

Quyét dinh ban tai san cong cho ngudi duy nhit tham gia ddu gia hodc Vian ban
thong bao khong du dieu kién ban tai san cho nguoi duy nhat tham gia dau gia.

Ho so duoc luu tai Phong chuyén mon xir ly chinh tryc tiép trong thoi gian 02 ndm. Sau
do, chuyén ho so vé phong Luu trit cia co quan dé luu trir theo quy dinh hién hanh.

9. Hity bé quyét dinh ban diu gia tai san cong

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.TC-CS.09
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NQI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thuc hién TTHC

Tai san cdng cua co quan, to chirc, don vi cap huyén, cAp x4 ¢ nguyén gié theo
s0 sach ké toan tur 100 triéu dong dén 500 triéu dong/01 don vi tai san (Khéng
bao gom tai san la tru s& lam viéc, co so hoat dong su nghiép, xe 0 t6).

2.2

Cach thwrc thuc hign TTHC

Nop hd so truc tiép hodc gui qua dudng buu dién dén Trung tdm Hanh chinh
cong cap huyén.

2.3

Ban Ban

Thanh phan ho so, bao gom: chinh |sao

Vian ban dé nghi hily bo quyét dinh ban dau gia cta co quan
dugc giao nhi¢ém vu t6 chuc ban tai sin (trong d6 néu 3 1y do X
dau gia khong thanh va mé ta day du qud trinh t6 chic dau
gid).

Vin ban dé nghi hay bo quyét dinh ban dau gia cia cac co X
quan quan ly cap trén co lién quan (néu co).

Quyét dinh ban diu gia tai san cua co quan, nguoi ¢4 tham
quyen. X

Bién ban ban dau gia tai san (néu co) va cac ho so lién quan
den qua trinh to chire dau gia tai san.

* Luu ¥ khi ndp hé so:

+ Néu ndp hé so tryee tiép tai Trung tdm Hanh chinh cong cdp huyén trieong hop
yéu cau bdn sao thi kém theo ban goc dé doi chiéu;

+ Néu nép hé so qua dwong buu dién thi ndp bdn sao c6 ching thie cia co
quan cé tham quyén.

2.4

S6 lwong hd so: 01(bd)

2.5

Thoi han giai quyét: 07 ngay, ké tir ngay nhan du ho so hop Ié.

2.6

Dia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tdm Hanh
chinh céng cap huyén.

2.7

Co quan thuc hién: UBND cip huyén

Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND cép huyén
Co quan dwoc ay quyén: Khdng

Co quan phoi hep: Khong
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Poi twong thuc hién TTHC: Co quan duoc giao nhiém vu té chac ban tai san

2.8 cong
99 Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh hity bé quyét dinh ban dau gia tai san
' cong hodc vin ban yéu cau to chirc dau gia lai .
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc:
TT Trinh ty Trach | Thot | iz miu/két qua
nhiém gian
T6 chuc, ca nhan nop hd so tai
Bo phan TN&TKQ - Trung tam
Hanh chinh cong cap huyén. Can q
0o TN&TKQkiem traho so: | Tochic/ | o v 01 02 néu c6),
- Néu ho so day du, hop 1€ lam | cé&nhan, N L
Bl \ " A A N A \ hanh |06 va ho so theo
thu tuc ticp nhan ho so va hen | Cong chuc chinh | muc 2.3
ngay tra ketqua. TN&TKQ T
- Néu ho so chua day du, hop 1¢
thi yéu cau t6 chuc, ca nhan bo
sung, hoan thién ho so.
B2 Chuyén hd so cho phong chuyén | Cong chicc | 0,5 ngay | Mau 01, 05 va Ho so
mon xu ly. TN&TKQ theo muc 2.3
ap A 2 A Lanh dao
Duygt ho so, chuyen cho chuyen | = o | Mau 01, 05 va Hb so
B3 |vién xur ly cOng viéc hoac Lanh A 01 ngay
. A . chuyén theo muc 2.3
dao phong xt ly céng viéc. 2
mon
Tham dinh ho so:
- Truong hop ho so khong dap
tng yéu cau dy thao Van ban
ttfong ,bao lfhon.g du,dleu; k|¢_r) Mau 05 va Dy thao
huy bo quyét dinh ban dau gia N A .
) ~ \ Sy Van ban thong bao
trinh 1anh dao phong ky nhay. A s A A L
2 - , khong da diéu kién
Chuyén sang thuc hién buoc 5. , \ FORY
X A PUNIPAENEN huy boé quyéet dinh
- Truong hop ho so can giai trinh . z - <
L A A A L - . ban dau gia hoac
va bo sung thém, thong bao bang | Cong chirc o ey <
. 1. AP i .| Van ban trinh Lanh
B4 | van ban cho ca nhan bo sung, giai | dugc giao | 03 ngay J
N o A dao UBND cap
trinh. xtr ly ho so

+ Néu bd sung giai trinh day du
thi du thao Van ban trinh lanh
dao UBND cép huyén vé viéc
hay bo quyét dinh ban dau gia
kém du thao Quyét dinh; Chuyén
sang thuc hién buéc 5

Néu khéng bo sung, giai trinh
duoc thi du thao Van ban thong

huyén vé viéc huay
bo quyét dinh bén
dau gia di ky nhay
kém theo du thao
Quyét dinh
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bao khong du diéu kién hay bo
quyét dinh ban dau gia trinh 14nh
dao phong ky nhay. Chuyén sang
thuc hién buéc 5.

- Truong hop, hd so dap @ng yéu
ciu thi dy thao Vian ban trinh
lanh dao UBND cép huyén vé
viéc hay bo quyét dinh ban dau
gia kém du thao Quyét dinh, trinh
lanh dao phong ky nhay. Chuyén
sang thuc hién buoc 5.

Lueu y: Triwong hop can lay y kién
cua cac phong, ban lién quan thi
thiec hién viéc lay y kién, trén co
s¢ Y kién cua cac phong, ban va
ho so theo muc 2.3 dé tham muu
gigi quyét TTHC. Thoi gian ldy y
kien khéng qua 0,5 ngay lam
viéc.

Mau 05 va Vin ban
thong bao khong du
diéu kien hay bo
quyét dinh ban dau

B5 ’ Lanh dao gid da ky nhay hoac
Xem xeét, ky nhay ket qua giai phong 01 naa Van ban trinh Lanh
quyet TTHC chuyén gay dao  UBND cap

mon huyén vé viéc hay
bo quyét dinh bén
dau gia da ky kém
theo dy thao Quyét
dinh d3 ky nhay
Mau 05;
Van ban thong bao
~ khong da diéu kién
A ; . ., | Lanh dao L e
Phé duyét két qua giai quyet " +. | hay bo quyet dinh
BS | TTHC Ui’:;)égap 0Lngay | 4n  déu gia hoic

Quyét dinh huy bo
quyét dinh ban dau
gia tai san da ky
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Mau 05, 06;
Van ban thong bao
khong du diéu kién

Phét hanh van ban va giri két qua | - Van thu hiy bo quyét dinh
B7 | ve Trung tam HCC cap huyén dé | UBND cap | 0,5 ngay | ban dau gia hodc
tra cho t6 churc, ca nhan huyén Quyet dinh huy bo
qguyét dinh ban dau
gia tai san da ky,
dong dau
Mau 01, 06 va Vin
ban thdng bao khong
, q Cona chic Gio du dicu kién hay IQ()
B8 | Tra két qua cho t6 chuc ca nhan ™ gTKQ hanh | quyet dinh ban dau
chinh | gia hoac Quyet dinh
huay bo quyet dinh
ban dau gia tai san
* Tl"u’O’ng hop hé so qua han xu ly, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truedc
ngay hét han xir Iy, co quan gidi quyet TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lgi
ngay tra két qua theo mau 04 chuyén sang Bé phdn TN&TKQ dé giri cho té
churc, ca nhan.
3 | BIEU MAU
e
Mau 01 Méau 01.docx
Giy tiép nhan hd so va hen tra két qua
)
Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu y&u cau bo sung hoan thién ho so
0
Mau 03 Mau 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
)
Mau 04 MAau 04.docx
Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua
)
Mau 05 Méau 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
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@H

Mau 06 Méau 06.docx
S6 theo ddi ho so

4 |HOSOLUU

I\/!Su 01, 02, 03, 04 (néu co); 06 luu tai B6 phan TN&TKQ tai Trung tam HCC
cap huyén. Mau 01, 05 luu theo ho so.

- | Ho so dau vao theo muc 2.3.

Vin ban dé nghi co quan duoc giao nhiém vu ban tai san cong; Vin ban giai
trinh cua to chuc (d6i vai truong hop ho so can giai trinh bo sung).

Quyét dinh hiy bo quyét dinh ban dau gid tai san cong hodc vin ban yéu cau to
chue dau gia lai.

Ho so dugce luu tai Phong chuyén mon xir ly chinh tryc tiép trong thoi gian 02 nam. Sau
do, chuyén ho so vé phong Luu trit cia co quan dé luu trir theo quy dinh hién hanh.
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10. Thanh ly tai san cong

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.TC-CS.10

2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC
- Tai san la try so lam viéc, co so hoat dong sw nghiép co nguyén gia tai san theo
s6 sach ke toan dudi 500 tri¢u dong /01 don vi tai san. ‘ ’
- Nha van hoa, hoi quan cac to dan pho, thon, xom, truong mam non, tram y te
cac xa, phuong, thi tran . q , ‘ ,
- Tai san cong khac c6 nguyén gia theo s6 sach ke toan tir 100 tri¢u dong den
500 tri¢u dong/01 don vi tai san.

2.2 | Céch thirc thyuc hién TTHC
Nop ho so tryc tiép hodc gui qua dudng buu dién dén Trung tam Hanh chinh
cong cap huyén.

N A A ) Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh sa0

Vin ban dé nghi thanh 1y tai san céng ciia co quan nha nuéc
duoc giao quan ly, str dung tai san cong (trong d6 néu ro trach X
nhiém t6 chtrc thanh 1y tai san; du toan chi phi sira chira tai
san trong truong hop xac dinh viéc stra chira khdng hiéu qua).

Vin ban dé nghi thanh ly tai san cong cua co quan quan ly
cap trén (neu co).

Danh muyc tai san dé nghi thanh Iy (chung loai, s6 luong; tinh
trang; nguyén gia, gia tri con lai theo s6 ké toan; 1y do thanh X
1y).

Y kién bang vin ban cua co quan chuyén mén c6 lién quan vé
tinh trang tai san va kha nang sira chita (ddi vai tai san 1a nha,
cong trinh xay dyung chua hét han sir dung nhung bi hu hong
ma khong thé sira chita duoc).

Céc hd so khac co lién quan dén dé nghi thanh ly tai san (néu
co).

* Luu Y khi ngp ho so:

+ Neu nép ho so triee tiép tai Trung tam Hanh chinh cong cap huyén truong hop
yéu cau ban sao thi kém theo bdn géc dé doi chiéu;

+ Néu nép hé so qua dwong buu dién thi ndp bdn sao c6 ching thie cia co
quan cé tham quyén.
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24 |S6 lwong ho so: 01(bo)
2.5 | Thoi han giai quyét: 30 ngay, ké tir ngay nhan du ho so hop 1é
6 | Pl diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tdm Hanh
' chinh cdng cap huyén.
Co quan thyc hign: UBND cép huyén ,
57 Co quan c6 tham quyén quyet dinh: UBND cap huyén
' Co quan dwgc iy quyen: Khong
Co quan phoi hgp: Khong
28 Poi twong thuc hién TTHC: Co quan, t6 chac, don vi ¢6 tai san da diéu kién
" | thanh ly
29 Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh thanh ly tai san hodc Vin ban thong béo
"~ | khong du dieu kién thanh ly tai san
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc:
TT Trinh tw Trich Thot | izl mau/Két qua
nhi¢m gian
Tb chirc, c& nhan nop hd so tai
Bo phan TN&TKQ - Trung tam
Hanh chinh cdng cap huyén.
Cong chuc TN&TKQ kiémtrahd | —: .,
s Toeue 1 Gio | Mau 01, 02 (néu co),
Bl |- Néu ho so day dua, hop 1€ lam | - ) hanh | 06 va ho so theo muc
, £ A A N Cong chuc .
thu tuc tiep nhan ho so va hen chinh | 2.3
Ntz LA , TN&TKQ
ngay tra ket qua.
- Néu ho so chua day du, hop 1¢
thi yéu cau to ChL:I’C, ca nhan bo
sung, hoan thién ho so.
B2 Chuyén hd so cho co quan/phong | Cong chirc 0,5 | Mau 01, 05 va Ho so
chuyén mon xu ly. TN&TKQ | ngay |theo muc 2.3
ap A 2 R Lanh dao
Duygt ho so, chuyen cho chuyen | =, 01 | Mau 01, 05 va Hd so
B3 | vién xu ly cbng viéc hoac Lanh - .
. e A o chuyén ngay |theo muc 2.3
dao phong xt ly cong viéc. 2
moén
Tham dinh ho so: M32u 05;
- Truong hop ho so khong dap Dy thao Vian ban
tng yéu cau dy thao Van ban | Cong chuc 29 thong bao khong du
B4 | thong bao khong du dieu kién | duoc giao naa dieéu kién thanh ly tai
thanh ly tai san trinh lanh dao | Xt ly ho so 98Y" | san hoac Van ban

phong ky nhay. Chuyén sang

thuc hién buoc 5.

tr:mh Lanh dao UBND
cap huyén vé Vviéc
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- Trudng hop hd so can giai trinh
va b sung thém, thdng bao bing
van ban cho ca nhan bé sung, giai
trinh,

+ Néu bd sung giai trinh day du
thi du thao Van ban trinh Lanh
dao UBND cép huyén vé viéc
thanh ly tai san kém du thao
Quyét dinh thanh Iy tai san
Chuyén sang thuc hién burdc 5.

+ Néu khéng bd sung, giai trinh
duoc thi du thao Van ban thong
bao khong du diéu kién thanh 1y
tai san trinh 1anh dao phong ky
nhdy. Chuyén sang thyc hién
buoc 5.

- Truong hop, hd so dap ang yéu
cau thi du thao Van ban trinh
Lanh dao UBND cép huyén vé
viéc thanh ly tai san kem du thao
Quyét dinh thanh 1y tai san.
Chuyén sang thuc hién buéc 5.

Luu y: Truwong hop can ldy y kién
cua cac phong, ban lién quan thi
thiec hién viéc lay y kién, trén co
s¢ Y kién cua cac phong, ban va
ho so theo muc 2.3 dé tham muu
gidi quyét TTHC. Thoi gian ldy y
kién khong qua 5 ngay lam viéc.

thanh ly tai san da ky
nhay, kém theo du
thao Quyét dinh thanh
ly tai san

Vian ban cho y kién
caa cac phong, ban
lien quan (néu co)

BS

Xem xét, ky nhdy két qua giai
quyet TTHC

Lanh dao
phong
chuyén
mon

03
ngay

Mau 05;

Dy thao Van ban
thong bao khong du
diéu kién thanh ly tai
san da ky nhay hodac
Van ban trinh L&nh
dao UBND cap huyén
vé viéc thanh ly tai
san da ky, kém theo
du thao Quyét dinh
thanh ly tai san da ky
nhay
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Mau 05 va Quyét
dinh thanh ly tai san

g | Phé duyét két qua giai quyét | Lanh dao 03 |hoic Van ban thong
TTHC huyén ngay |bao khong du dicu
kién thanh ly tai san
da ky.
"Mau 05, 06;
Phat hanh vin ban va gui két qua | Van thu Quyet dinh thanh ly
A A £ A 2R X 0,5 |tai san hoac Vian ban
B7 | vé Trung tdm HCC cap huyén d¢ | UBND cap X N . A :
, 2 i 2 A . ngay |thong bao khong du
tra cho to chuc, c& nhan huyén A AN
diéu kién thanh Iy tai
san da ky, dong dau
Mau 01, 06;
X Gid Quyet ch]inh thanh ly
2 LAt iz PRI Cong chtrc N tai san hoac Van ban
B8 | Tra ket qua cho to churc c& nhén TN&TKQ ha,nh théng bdo khong di
chinh | ..x < . AN
dieu kién thanh ly tai
san.
* Trwong hop ho so qud han xi ly, trong thoi gian chdm nhar 01 ngay truéc
ngay hét han xi 1y, co quan gidi quyet TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lgi
ngay tra két qua theo mdu 04 chuyén sang B phdn TN&TKQ dé gui cho té
chitc, ca nhan.
3 |BIEU MAU
=
Mau 01 M3u 01.docx
Giy tiép nhan ho so va hen tra két qua
=
Mau 02 M3u 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
@)
Mau 03 Mau 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
@)
Mau 04 MAau 04.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
=
Mau 05 M3u 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
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Mau 06

S6 theo ddi ho so

@H

Méau 06.docx

4 |HOSOLUU

I\/!Su 01, 02, 03, 04 (néu co); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ tai Trung tam HCC
cap huyén. Mau 01, 05 luu theo ho so.

- | Ho so dau vao theo muc 2.3.

Vin ban dé nghi co quan, don vi, t6 chirc ¢6 tai san thanh ly giai trinh; Vin ban

- | giai trinh cua té chire, co quan, don vi (d6i voi trudng hop ho so can giai trinh bd

sung).

- | Van ban cho y kién caa cac phong, ban lién quan (néu co).

tai san.

Quyét dinh thanh ly tai san hoac Van ban thong bao khong du diéu kién thanh Iy

Ho so duoc luu tai Phong chuyén mdn xur Iy chinh tryc tiép trong thoi gian 02 ndm. Sau
do, chuyén ho so vé phong Luu trit cia co quan dé luu trir theo quy dinh hién hanh.




64

11. Tiéu hay tai san céng

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.TC-CS.11
2 NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Diéu kién thuc hién TTHC:
Tai san c6 nguyén gid theo s6 sach ké toan tir 50 triéu dong dén duai 100 triéu tro
1én/01 don vi tai san.
55 | Cach thirc thyc hign TTHC: Nop hd so truc tiép hoic giri qua duong buu dién
' den Trung tdm Hanh chinh cong cap huyén
2.3 | Thanh phan hd so, bao gom: Bin 1 Bin sao
' ’ ’ chinh
Vin ban dé nghi tiéu hay tai san céng cta co quan nha nudc
_ | duoc giao quan ly, su dung tai sin cong (trong d6 néu rd X
hir]h thac tiéu huy, trach nhiém to chire tiéu hay tai san, du
kien kinh phi tiéu hay);
_ | Van ban dé nghi tiéu huy tai san cong cia co quan quan ly X
cap trén (néu co);
Danh muc tai san dé nghi tiéu hiy (chung loai, s6 lwong; X
- | tinh trang; nguyén gia, gia tri con lai theo s6 ké toan; ly do
tiéu huy);
i Cép hd so khac c6 lién quan dén dé nghi tiéu hay tai san «
(néu co).
* Luu y khi nop hé so:
+ Neu nép hé so truc tiép tai Trung tam Hanh chinh céng cdp huyén truong hop
yéu cau ban sao thi kém theo ban goc dé doi chiéu;
+ NeLf nop hg so qua dwong buu dién thi nop ban sao co chung thuc cua co quan
co tham quyén.
2.4 | S6 lwong ho so: 01 (bo).
2.5 | Thoi han giai quyét: 30 ngay, ké tir ngay nhan dugc dy da hd so hop I¢.
g | Dia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tam Hanh
' chinh céng cap huyén.
2.7 | Co quan thuc hién: UBND cép huyén.

Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND cap huyén.
Co quan dwgc uy quyeén: Khong
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Co quan phoi hep: Khong

Péi twong thuc hién TTHC: Co quan, t6 chirc, don vi c6 tai san cong thudc cac

2.8 | truong hop phai tiéu hay theo phap luat vé bao vé bi mat nha nudc, phap luat vé
bao vé moi truong va phép luat cé lién quan.
24 Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh tiéu hiy tai san cong hodc Van ban thong
' bao khong du dieu kién tiéu huy tai san cong.
2.10 | Quy trinh xiwr ly cong viéc:
TT Trinh tw TriCh Thoi Biéu mau/Két qua
: nhi¢m gian
B1 | T6 chic, ca nhan nop hd so tai | Toéchace/ | Gid | Mau 01, 02 (néu cd),
Bo phan TN&TKQ - Trung tdm | canhan, | hanh |06 va hd so kém theo
Hanh chinh cdng cap huyén. Can | Céng chuc | chinh | muc 2.3
bo TN&TKQ kiém tra ho so: TN&TKQ
+ Néu ho so day dua, hop 18 thi
lam thu tuc tiép nhan ho so va
hen ngay tra két qua.
+ Néu ho so chua day du hoic
khong hop 18 thi yéu cau to
chic, cad nhan bd sung, hoan
thién ho so.
B2 | Chuyén ho so cho phong chuyén | Congchiic | 0,5 | MAau 01, 05 va Ho so
mon xu ly. TN&TKQ ngay |theo muc 2.3
B3 | Duyét ho so, chuyén cho chuyén | Lanh dao 01 | Mau 01, 05 va Ho so
vién xu ly cbng viéc hoac Lanh phong ngay |theo muc 2.3
dao phong xt ly cong viéc. chuyén
mon
Tham dinh hd so: Mau 05;
Truong hop hd so khéng dap Du thao Vian ban théng
tng yéu cau du thao Vin ban bao khong du diéu kién
thong bao khong du diéu kién tiéu huy tai san cong
Quyét dinh tiéu hay tai san cong. hoac dy thao Van ban
Chuyén sang thuc hién buéc 5. A , trinh 1dnh dao UBND
- Trusng hop hé so can giai trinh | COM9 CNUC | oy cap huyén vé viéc tiéu
B4 \Tm;ong g can gt 3 duoc giao A , \.y; e
va bo sung thém, théng bao bang xit 1§ ho so ngay | huy tai san cong da ky

van ban cho ca nhan bd sung,
giai trinh.

+ Néu bé sung giai trinh day du
thi du thao Van ban trinh Lanh
dao UBND céap huyén vé viéc
tiéu huy tai san cong, kem dy

nhdy kém theo Quyét
dinh tiéu huy tai san
cong.

- Vin ban cho y kién
cua cac phong, ban lién
quan (néu co)
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thao Quyét dinh tiéu hay tai san
cong. Chuyén sang thuc hién
buwoc 5.

+ Néu khdng bd sung, giai trinh
duoc thi du thao Van ban théng
bao khong du diéu kién tiéu huy
tai san cong. Chuyén sang thuc
hién buoc 5.

- Truong hop, hd so dap tng yéu
cAu dy thao Van ban trinh Lanh
dao UBND cép huyén vé viéc
tiéu huay tai san céng, kem du
thao Quyét dinh tiéu huy tai san
cong. Chuyén sang thuc hién
buoc 5.

Luu y: Trwong hop can ldy y
kien cua cac phong, ban lién
quan thi thec hién viéc lay y
kién, trén co so y kién cua cac
phong, ban va hé so theo muc
2.3 dé tham muu gidi quyét
TTHC. Thoi gian ldy y kién
khéng qué 5 ngay lam viéc.

Mau 05;
Du thao Van ban thong
bao khong du diéu kién
tiéu huy tai san cong da

Trinh l1anh dao phong xem xét Larﬁ}\lfao 03 ky nhay hoac du thao
B5 | két qua giai quyét TTHC Cphuo égn “ghy | Van ban trinh linh dao
Y 938Y | UBND cp huyen vé
moén LS A
viéc tiéu huy tai san
cong da ky kém theo
Quyét dinh tiéu hay tai

san cong da ky nhay

Mau 05;
’ N | Lanh dao Véan ban ghén_g b_éo
Phé duyét két qua giai quyet i 03 | khong du dieu kién tiéu
B6 UBND cap X r e s < X
TTHC huyén ngay | huay tai san hoac Quyet
i dinh tiéu huy tai san
cong da ky.
Mau 05, 06;

Phét hanh van ban va giri két qua | Van thu 05 |Van ban thong béo
B7 | vé Trung tdm HCC cap huyén d¢ | UBND cap N ’a khong du diéu kién tiéu
tra cho to chirc, c& nhan. huyén 98Y | hay tai san hodc Quyét

dinh tiéu huy tai san
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cong da ky, dong dau

Mau 01,06;

Cong chuc Gid Van ban thong bao
A 2 o o . | TN&TKQ: | .. khong du diéu kién tiéu
B8 | Tra ket qua cho to chirc ca nhan T4 chic. ha,nh hay tai san hoac Quyét
. LA chinh | .. - LT,
ca nhan dinh tiéu huay tai san
cong
* Trieong hop ho so qud han xii 1Y, trong thoi gian chgm nhar 01 ngay rruéc ngay
hét han xar 1y, co quan giai quyét TTHC ban hanh phleu xin 181 va hen lgi ngay tra
két qua theo mau 04 chuyén sang Bé phdn TN&TKQ dé giri cho té chirc, ca nhan.
3 | BIEUMAU
=
Mau 01 MAu 01.docx
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
=
Mau 02 MAau 02.docx
Phiéu y&u cau bo sung hoan thién ho so
"
Mau 03 Mau 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
=
Mau 04 MAau 04.docx
Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua
=
Mau 05 MAu 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
=
Mau 06 Mau 06.docx
S6 theo di ho so
4 |HOSOLUU

M3u 01, 02, 03, 04 (néu cd); 06 lru tai B phan TN&TKQ tai Trung tam HCC
cap huyén. Mau 01, 05 luu theo ho so;

Hd so dau vao theo muc 2.3;

Vin ban dé nghi co quan, don vi, to chirc giai trinh; van ban giai trinh cia co
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quan, don vi, to chirc va hd so bd sung (ddi véi TH hé so can giai trinh, bd sung);

- | Van ban cho y kién cua cac phong, ban lién quan (néu c);

Quyét dinh tiéu huy tai san cong cua UBND cap huyén hodic Van ban thdng béo
khong du dicu kién tiéu huy tai san;

Ho so dugc luu tai Phong chuyén mén xr Iy chinh tryc tiép trong thoi gian 02 nam. Sau
do, chuyén ho so vé bd phan Iuu trir cua co quan dé luu trir theo quy dinh hién hanh.
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12. Xir ly tai san cong trong truwdng hop bi mét, bi hiy hoai cip huyén.

1 KY HIEU QUY TRINH QT.TC-CS.12
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC
Tai san c6 nguyén gia trén so sach ké toan tir 100 tri¢u dong dén dudi 200 trigu
dong /1 don vi tai san.
59 Cach thic thyc hign TTHC: ,
' NOp ho so truc tiep tai Trung tdm Hanh chinh cdng cap huyén.
\ A A A Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
| Van ban dé nghi xir Iy tai san cong bi mat, bi huy hoai cta co X
quan nha nudc duoc giao quan ly, su dung tai san céng;
_ | Vén ban dé nghi xu 1y tai san cong bi mat, bi hiy hoai cua co X
quan quan ly cap trén (néu co);
Danh muc tai san bi mat, bi huy hoai (chung loai, sb luong; X
- | nguyén gia, gia tri con lai theo s6 ké toan; ly do bi mat, bi huy
hoai);
| Cac hd so khac c6 lién quan dén dé nghi tiéu hay tai san (néu «
CO).
* Luu y khi ngp hé so: ’ ’
+ Neu nop ho so tryc tiep tai Trung tam Hanh chinh cong cap huyén truong hop
yeéu cau ban sao thi kém theo ban goc dé doi chiéu,
+ Néu ngp ho so qua duong buu dién thi ngp ban sao co6 chitng thuc cua co
quan co tham quyén.
2.4 | S6 lwong hd so: 01 (bo).
2.5 | Thoi han giai quyét: 30 ngay, ké tir ngay nhan duoc day du hd so hop 18.
,¢ | Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tam Hanh
' chinh c6ng cap huyén.
Co quan thuc hign: UBND cép huyén ’
57 Co quan c6 tham quyén quyet dinh: UBND cap huyén
' Co quan dwoc iy quyen: Khdng
Co quan phoi hgp: Khong
2.8 | Péi twong thuc hién TTHC: Co quan, t6 chic, don vi 6 tai san cong thudc céc
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truong hop phai tiéu hay theo phap luat vé bao vé bi mat nha nudc, phap luat vé
bao vé moi trueong va phap luat cé lién quan.

Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh x ly tai san cong trong trudng hop bi

29| mét, bi hity hoai hoic Van ban thong bao khong du diéu kién xu ly tai san cong
2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc:
TT Trinh tu Trach | Thol | pix | mAwKét qua
nhiém gian
T6 chac, c& nhan nop hd so tai
Bo phan TN&TKQ - Trung tam
Hanh chinh cong cap huyén.
Cong chirc TN&TKQ kiém tra ho T4 chic/ ,
sor ‘ ¢4 nhan Gio | Mau 01, 02 (néu co),
B1 |- Néu ho so day du, hop 1€ lam | ~7 . hanh |06 va ho so theo
, " XA . Cong chuc .
tha tuc tiep nhan ho so va hen chinh | muc 2.3
e LAt 2 TN&TKQ
ngay tra kétqua.
- Néu ho so chua day du, hop 1¢
thi yéu cau t6 chuc, ca nhan bo
sung, hoan thién ho so.
B2 Chuyén hd so cho co quan/phong | Cong chuc 0,5 Mau 01, 05 va Hb so
chuy&n mén xur ly. TN&TKQ ngay | theo muc 2.3
np A 2 A Lanh dao
Duyét ho so, chuyén cho chuyen phong .| Mau 01, 05 va Hb so
B3 | vién xur ly cong viéc hoac Lénh A 01 ngay
N s A . chuyén theo muc 2.3
dao phong xu ly cong viéc. 2
mon
Tham dinh hd 80t
- Truong hop ho so khong dap
ing yéu cau dy thao Van ban
tl,lor}g b?.o k}long dua dleu‘kl¢n Xu Mau 05 va Du thao
ly tai san cong trong truong hop N A .
Y N . 2 Van ban théng bao
bi mat, bi hay hoai. Chuyén sang n v A LA
C e, khong du diéu Kkién
thuec hién buoc 5; . N f
. X ORI xt ly hoac Quyet
- Truong hop ho so can giai trinh | < , ) Lo s
L A A A P Cong chuc dinh xir ly tai san
va bo sung thém, thong bao bang . s A .
B4 . 1. AP .. | dugcglao | 22 ngay | cong trong trudng
van ban cho c& nhan bo sung, giai | _, /. > Y A
xt ly ho so hop bi mat, bi huay

trinh.

+ Néu bo sung giai trinh day du
thi du thao Quyét dinh xir ly tai
san cong trong truong hop bi
mat, bi hay hoai. Chuyén sang
thuc hién buoc 5.

+ Néu khong bd sung, giai trinh
duoc thi du thao Van ban thong

hoai.

- Vin ban cho y kién
cua cdc phong, ban
lien quan (néu co)




71

bao khong du diéu kién xur Iy tai
san cong trong truong hop bi
mat, bi huy hoai.Chuyén sang
thuc hién buoc 5.

- Truong hop, hd so dap tng yéu
cau thi thi du thao Quyét dinh xur
ly tai san cong trong truong hop
bi mat, bi huy hoai, trinh ldnh dao
phong ky nhay. Chuyén sang
thuc hién buoc 5.

Luu y: Trieong hop can lay y kién
cua cac phong, ban lién quan thi
thurc hién viéc lay ¥ kién, trén co
s¢y kién cua cac phong, ban va
ho so theo muc 2.3 dé tham muu
gigi quyét TTHC. Thoi gian ldy y
kien khdng qua 5 ngay lam viéc.

BS

Xem xét, ky nhay két qua giai
quyct TTHC:

Lanh dao
phong
chuyén
mon

03 ngay

Mau 05 va Vin ban
thong bao khong du
diéu tiéu hay tai san
cong hoic  Quyét
dinh xir ly tai san
cong trong truong
hop bi mat, bi hay
hoai da ky nhay.

B6

Phé duyét két qua giai quyét
TTHC

Lanh dao
huyén

03 ngay

Mau 05 va Vin ban
thong bao khong du
diéu kién xu ly tai
san cO6ng  trong
truong hop bi mat,
bi huay hoai hoac
Quyét dinh xur ly tai
san cbng  trong
truong hop bi mat,
bi huy hoai da ky.

B7

Phat hanh van ban va giri két qua
vé Trung tdam HCC cap huyén dé
tra cho to chirc, ca nhan

Van thu
UBND cap
huyén

0,5
ngay

Mau 05; 06 va Vin
ban théng bao khdng
da diéu kien xu ly
tai san céng trong
truong hop bi mat,
bi huay hoai hoac
Quyét dinh xur ly tai
san  cong  trong
truong hop bi mat,
bi hay hoai da ky,




72

dong dau.

Mau 01 va Vin ban
thong bao khong du
diéu kién xu ly tai
san  cong  trong

’ 7 Cona chic Gid | truong hop bi mit,
B8 | Tra két qua cho to6 chirc ca nhan TNcgcTKQ hanh | bi hﬁy hoai hoac
chinh | Quyét dinh xu ly tai
san  cong  trong
treong hop bi mat,
bi hﬁy’ hoai da ky,
dong dau .
* Truong hop ho so qud han xi 1y, trong thoi gian cham nhat 01 _ngay trudc
ngay hét han xir Iy, co quan gidi quyet TTHC ban hanh phiéu xin 13i va hen lgi
ngay tra két qua theo mdu 04 chuyén sang Bé phdn TN&TKQ dé gui cho to
cheic, ca nhan,
3 |BIEU MAU
=
Mau 01 Mau 01.docx
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
u
Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
e
Mau 03 Mau 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
3z
Mau 04 Mau 04.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
o
Mau 05 M3u 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
=
Mau 06 MAu 06.docx
S6 theo ddi ho so
4 |HOSOLUU
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Mau 01, 02, 03, 04 (néu ¢6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ tai Trung tam HCC
cap huyén. Mau 01, 05 Iuu theo ho so;

- | H6 so dau vao theo muc 2.3;

Vin ban dé nghi co quan, don vi, to chirc bo sung, giai trinh; Vin ban giai trinh
va ho so bo sung (d6i vai TH can giai trinh bo sung);

- | Vian ban cho y kién cua cac phong, ban lién quan (néu cd);

Vén ban thong bdo khong du diéu kién xir ly tai san coéng trong truong hop bi
- | mat, bi hay hoai hoac Quyét dinh xur ly tai san cong trong truong hop bi mat, bi
huy hoai;

Ho so duoc luu tai Phong chuyén mon xir ly chinh tryc tiép trong thoi gian 02 ndm. Sau
do, chuyén ho so vé phong Luu trit cia co quan dé luu trir theo quy dinh hién hanh.
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13. Thanh to4n chi phi cé lién quan dén viéc xir ly tai san céng

1 |KY HIEU QUY TRINH QT.TC-CS.13
2 | NQI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:
Khéng
55 | Cach thirc thyc hign TTHC: Nop hd so truc tiép hoic gui qua duong buu dién
"= | dén Trung tdm Hanh chinh céng cap huyén.
N A A AL Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh sa0
Vin ban dé nghi thanh toén cua co quan duoc giao nhiém vu to
_ | chuc xu ly tai san (trong d6 néu rd s6 tién thu dugc tur viée xu ly X
tai san, tong chi phi xu ly tai san, thong tin ve tai khoan tiep
nhan thanh toan) kem theo bang ké chi tiét cac khoan chi;
- | Quyét dinh xur ly tai san ciia co quan, ngudi ¢ tham quyén X
Céc ho so, gidy to chimg minh cho céc khoan chi nhu: Dy toan
- | chi duogc duyét; Hop dong thué d;ch vu tham dinh gia, dau gi4, X
pha dd; hoa don, phicu thu tien (néu co)
* Luu y khi nop hé so: ’ ’
+ Neu ngp ho so truc tiép tai Trung tam Hanh chinh cdng cap huyén truong hop
yéu cau ban sao thi kém theo ban goc dé doi chiéu,
+ Neu ngp ho so qua dwong buu dién thi ngp ban sao co ching thuc cua co quan
co tham quyén.
2.4 | SO lwong hé so: 01(bd)
2.5 | Thoi han giai quyét: 30 ngay, ké tir ngay nhan duoc day du hd so hop 18.
.6 |Dia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tam Hanh
"~ | chinh cdng cap huyén.
Co quan thyc hign: UBND cép huyén ’
57 Co quan c¢6 tham quyén quyét dinh: UBND cap huyén
| Co quan dugc ay quyen: Khong
Co quan phoi hgp: Khong
23 Péi twong thuc hién TTHC: Co quan duoc giao nhiém vu té chic ban, thanh ly
| tai san
2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Vin ban thong bao khong du diéu kién cap kinh phi
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hodc Quyét dinh cap kinh phi.

2.10 | Quy trinh xi ly cdng viéc:
TT Trinh tu Trach ) Thei Biéu maiu/Két qua
nhiém gian
T6 chirc, ca nhan nop hd so tai
Bo phan TN&TKQ - Trung tdm
Hanh chinh cong cip huyen.
Cong chiic TN&TKQ kiem tra | To chuc/
B1 | ho so: ca nhan, Gio x L
- Néu hd so ddy dii, hop I lam | Cong | hanh maﬁoost t%i(frr‘zzccg)é 06
thu tuc tiép nhan ho so va hen chic chinh T
ngay tra két qua. TN&TKQ
- Néu hd so chua day du, hop 1é
thi yéu cau t6 chirc, ca nhan b
sung, hoan thién ho so.
Chuyén hd so cho co|Cédng 0,5 x s LA
B2 | quan/phong chuyén mén xu ly. | chuc ngay mgg n?ulc 202 va Ho so
TN&TKQ T
Duyet ho so, chuyén cho chuyén Lﬁﬂgff | M3u 01, 05 va Hb so
B3 | vién xu ly cong viéc hoac Lanh hUVA 01 ngay theo mue 2.3
dao phong xt ly cong viéc. chuyen e 2
moén
Tham dinh hd so:
- Truong hop ho so khong dap
tng yéu cau du thao Van ban
thong bao khong du diéu kién
cap kinh phi trinh linh dao
phong ky nhdy. Chuyén sang
thyc hién buoc S N Mau 05 va Dy thao Vin
- Truong hop ho so can giai trinh ban thong bao khong da
va bo sung thém, thong bao bang Cong didu kién cip kinh phi
van ban cho t6 chac bd sung, chirc hoic du thao Quyét dinh
B4 | gidi trinh. ‘ duoc giao | 22 ngay Céb kinh phi. '
+ Néu b6 sung giai trinh day du | xt 1y ho Vin ban cho ¥ kién cia
thi Dy thao Quyet dinh cap kinh SO Y

phi trinh lanh dao phong ky
nhay. Chuyén sang thwc hién
buoc 5.

+ Néu khong b sung, giai trinh
duoc thi du thao Van ban thong
bao khong du diéu kién cap kinh
phi trinh lanh dao phong ky
nhay. Chuyén sang thwc hién

cac phong, ban lién quan
(néu co)




76

buoc 5.

- Trudng hop, hd so dap tng yéu
cau thi Dy thao Quyét dinh cip
kinh phi, trinh 1anh dao phong
ky nhay. Chuyén sang thuc hién
buoc 5.

Luu y: Truong hop can ldy y
kieh cua cac phong, ban lién
quan thi thic hién viéc ldy y
Kién, trén co SOy kién cua cac
phong, ban va ho so theo muc
2.3 dé tham muwu gidi quyét
TTHC. Thoi gian ldy y kién
khong qua 5 ngay lam viéc.

MAau 05 va Van ban

Lanh dao . . R y 3
BS Xem xét, ky nhay két qua giai | phong X th?ng '230 k.hong d,u dlffu
£ A 03 ngay | kién cap kinh phi hoac
quyet TTHC chuyén X, 4 JE !
2 Quyet dinh cap Kinh phi
moén N
da ky nhay
Mau 05 va Vin ban
A Ar LA , s X ~ thong bao khong du dieu
B6 .IT.r.}.engyet ket qua gial quyet L?}ﬂhgﬁo 03 ngay | kién cap kinh phi hozc
ye Quyet dinh cap kinh phi
da ky
, Mau 05; 06;
Phat hanh van ban va gui két qua | Van thu 05 Van ban thong bao
B7 | veé Trung tam HCC cap huyén dé | UBND 0 ’é khong du dicu kién cap
tra cho t6 chirc, cd nhén cap huyén 98Y | kinh phi hoac Quyet
dinh cap kinh phi
Mau 01, 06;
R . Van ban théng béo
cong Gio . A Linn X
B8 | Tra két qua cho t6 chirc ca nhan chuc hanh tﬁ?ﬁ & dhli d;]%uéck"?guc%a
TN&TKQ | chinh p ; y

dinh cp kinh phi da ky,
dong dau

* Truong hop ho so qud han ik 1, trong thoi gian chdm nhat 01 ngay treéc ngay
het han xu Iy, co quan giai quyet TTHC ban hanh phieu xin loi va hen lgi ngay tra
ket qua theo mau 04 chuyén sang Bg phdan TN&TKQ dé gui cho to chuec, cd nhan.

BIEU MAU
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|E£|

Mau 01 Méau 01.docx

Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
)

Mau 02 M3u 02.docx

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
0

Mau 03 Mau 03.docx

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
a0

Mau 04 Mau 04.docx

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
0

Mau 05 Mau 05.docx

Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so
]

Mau 06 M3u 06.docx
So6 theo doi ho so

4 |HOSOLUU

Mau 01, 02, 03, 04 (néu co); 06 Iuu tai B phan TN&TKQ tai Trung tdam HCC cap
huyén. Mau 01, 05 luu theo ho so.

- | H6 so dau vao theo muc 2.3.

Van ban dé nghi giai trinh, b sung; Vin ban giai trinh va hd so bd sung (d6i véi
TH can giai trinh bo sung).

- | Van ban cho y kién cua cac phong, ban lién quan (néu cd).

- | Vin ban thong bao khong du diéu kién cap kinh phi hoic Quyét dinh cap kinh phi.

Ho so duogc luu tai Phong chuyén mén xt ly chinh tryc tiép trong thoi gian 02 nim. Sau
do, chuyén ho so vé bo phan luu trit ctia co quan dé luu trir theo quy dinh hién hanh.

UY BAN NHAN DAN TINH
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